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	شرح وظايف اداره حسابداري مديريت
1-  اتخاذ ترتیبات لازم جهت انجام عملیات  حسابداری  طرح‌های عمرانی خرید کالا،اموال و خدمات
 -2بررسی صلاحیت افراد معرفی‌شده از واحدها جهت بکار گیری به‌عنوان امین اموال و صدور ابلاغ جهت ایشان
3- انجام كنترل و نظارت لازم جهت محاسبات استهلاك دارایی‌های ثابت و پیگیری انتقال به‌موقع دارایی‌های در جریان تكميل به حساب‌های مربوطه
4- نظارت بر محاسبات و صدور اسناد حسابداری مربوط به هزینه‌های سرمایه‌ای و طرح‌های عمرانی 
5- نظارت بر بررسی ونهایی نمودن صورت گردش موجودی انبارها و مصارف آن
6- نظارت و کنترل بر فرايند بر گذاری مزايده فروش اموال اسقاط،فرسوده ومازادبرنياز واحدها
7- تهيه گزارشان مديريتي جهت اخذ تصميمات لازم
8- كنترل و نظارت بر تحویل و تحول امناي اموال و روسای حسابداري واحدها
9-  مطالعه قوانین و مقررات مالی و محاسباتی و مقررات مربوط به طرح‌های عمرانی و تبصره‌های بودجه سالانه و ضوابط اجرایی هرسال و رعایت دقیق مفاد آن‌ها در رسیدگی به اسناد و مدارک پرداخت‌ها.

10-  بررسی قراردادهای منعقده اجرایی پروژه‌ها ازلحاظ قوانین و مقررات مالی
11- نظارت و تقسیم‌بندی شرح وظایف نیروهای زیرمجموعه اداره
12-  انجام مقدمات برگزاری انبارگردانی پایان هرسال در سطح دانشگاه و تنظیم بخشنامه و فرم‌های انبارگردانی جهت ارسال به واحدها
13-  هماهنگی و برنامه‌ریزی لازم جهت برگزاری کلاس‌های آموزشی سالانه مرتبط با وظایف اداره جهت کلیه پرسنل مشمول در واحدها








