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                      های در جریان آشنایی با بانک اطلاعاتی پروژه

 مقدمه 

های اجرایی که توسط دستگاه شدهشامل را مطالعات فنی، اجتماعی و اقتصادی مانند هایی های عمرانی فعالیتطرح    

ی بودجه و مدت زمان اجراو  های بلندمدت عمرانی استها، تحقق بخشیدن به برنامهشوند. هدف از این طرحانجام می

 :شوندها بر اساس محل تأمین اعتبار به دو دسته تقسیم میشود. این طرحاز پیش تعیین می آنها

 .شودمیبودجه کشور مصوب  در قانون آنهامورد نیاز  بودجه رانی: های شمول پروژه های عمطرح

 .شودتعیین می سازمان های دولتیاز محل درآمد  آنهابودجه  ل: های خارج از شمورحط

 تعاریف

 نوسازی و انجام تعمیرات ساختمانها را بهسازی می گویند . : بهسازی

 . موجود را احداث می گویندبنا به ساختمانهای یجاد ساختمان جدید یا افزایش زیرا : احداث

طرح عمرانی است که به صورت واحدی پروژه مجموعه عملیات، خدمات طراحی و ساخت تمام یا قسمتی از یک  :پروژه 

 در قالب یک یا چند قرارداد به مرحله اجرا  ساختًمستقل یا قابل بهره برداری، از آن طرح تفکیک میگردد و از نظر ً

  .گذاشته میشود

هر سازمان اعم از اداره، اداره کل، وزارتخانه و یا سازمان، که اعتباراتی را از طریق بودجه کل کشور  : اجرایی دستگاه

   .برای اجرای طرحهای عمرانی دریافت و مسئولیت اجرای آن را بر عهده دارد دستگاه اجرایی نامیده میشود

    :ه ای طرحهای عمرانی و مخارج سرمایه ای و تملک دارایی های سرمای

مجموعه  : طرح عمرانی و مخارج سرمایه ای و تملک دارایی های سرمایه ایآیین نامه مالی معاملاتی دانشگاه  17ماده 

موسسه و بر اساس عملیات و خدمات مشخص و هزینه های دوره مطالعه و یا اجرا است که در جهت دستیابی به اهداف 

ایه گذاری پس از تصویب در مدت معین و با اعتبار مشخص به صورت سرماجتماعی مطالعات توجیهی، فنی و اقتصادی، 

)کمک( یا توسط موسسه انجام و تمام یا قسمتی از هزینه های اجرایی آن از محل منابع عمومی دولت هیات امنا، 

  . اعتبارات اختصاصی و سایر منابع تامین می گردد
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. باشدکارفرما و پیمانکار و حدود تعهدات و اختیارات آنها می شرایط عمومی پیمان مبین روابط: شرایط عمومی پیمان

لیکن مبنای خوبی برای تنظیم روابط کارفرما و پیمانکار است.  ،ایط حدود سی سال پیش تهیه گردیدهاگرچه این شر

  یط عمومی پیمان احاطه داشته باشند.کارفرما و پیمانکار باید دقیقاً به مفاد شرا

  فهرست بهاء

و بر اساس تحولات اقتصادی تهیه شده و حاوی جزئیات  برنامه و بودجه کشور همه ساله توسط سازمان  بهاءفهرست 

اساس مت مصالح می باشد. این قیمتها براجرای انواع کارهای ساختمانی و عمرانی به همراه قیمت و هزینه انجام آن و قی

انسانی و سایر ابزار لازم تنظیم شده است. هریک از اقلام تجزیه و تحلیل مواد و مصالح مورد نیاز و همچنین نیروی 

شود. برای طرحهای خاص عمرانی که دارای ویژگی بخصوصی هستند مندرج در این فهرست، اصطلاحاً آیتم نامیده می

  .فهرست بهاء خاص تنظیم میگردد

ایه، درواقع بیانگر قیمتهای پایه در فهرست پ باشد.؛ مبنای مناسبی برای برآورد کار و عقد قرارداد می فهرست بهاء

 سال بخصوصی بوده و اساس برآورد عملیات اجرایی قرار میگیرد.

 ط عمومی پیمان (شرای 9) ماده: مهندس مشاور،مهندس ناظر

چارچوب اختیارات تعیین شده  در اجرای کار، شخص حقوقی یا حقیقی است برای نظارت بر مهندس مشاور:الف(      

 می شود. به پیمانکار معرفی ازسوی کارفرما مدارك پیمان، اسناد و در

 اسناد و چارچوب اختیارات تعیین شده در در کارگاه است و در مقیم مهندس مشاور نمایندهب(مهندس ناظر:      

 مدارك پیمان به پیمانکار معرفی می شود.

شود در حقیقت صحبت می ً  روشً  این مرحله وقتی از  در :روشهای مختلف در مرحله ساختبرخی معرفی 

 باشد. معمولاً و در عمل روشهای اجرای عملیات به سه نوع مشخص زیر تقسیممی مورد نظر ً  روش اجرای عملیاتً  

 :روشها عبارتند از ها جای خواهد گرفت. اینمیشود که انواع دیگر آن نیز در داخل یکی از این تقسیم بندی

 وش امانیالف ( ر

 روش پیمانی) ب

 پیمان مدیریتی روش ج (
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 ی عملیات پیمانکاری گفته می شود؟ ع عملیاتوبه چه ن

 :قرداد( ،کارفرما،)پیمانکارپیمانکاری گفته میشود عملیات آن وجود داشته باشد درهر نوع عملیاتی که ارکان اصلی زیر در

پیمان  امضاکننده حقیقی است که سوی دیگرشخص حقوقی یا  پیمانکار، :ط عمومی پیمان(شرای 7)ماده پیمانکار 

های قانونی جانشین نمایندگان و به عهده گرفته است.مدارك پیمان  براساس اسناد و اجرای موضوع پیمان را است و

 درحکم پیمانکار می باشند.پیمانکار 

تکمیل  پیمانکاری است که برای ساخت پروژه با کارفرما قرارداد دارد و مسـئولیت کامـل انجـام و :پیمانکار عمومی

پروژه را به پیمانکاران جزء تفویض  ی ازهایگیرد. در عین حال این اختیار را دارد کـه اجـرای قسـمتکار را به عهده می

هماهنگی کل بخشهای اجرایی را به عهده دارد. بسـیاری از  نماید. پیمانکار عمومی مسـئولیت اجـراء، سرپرسـتی و

های تخصصی را ندارند و باید پیمانکاران متخصص را برای چنین کارهایی مانند انجام کار پیمانکـاران عمـومی اجـازه

 .برق کاری و لوله کشی و... استخدام نمایند

شخصی حقیقی یا حقوقی است که تخصص درانجام  پیمانکارجزء،: ط عمومی پیمان (یشرا 11)ماده  پیمانکاران جزء

 او قرارداد می بندد. با بخشی ازعملیات موضوع پیمان،برای اجرای  پیمانکار و دارد کارهای اجرایی را

اقدام و تمام مراحل  دستگاهی که به نمایندگی از دستگاه اجرایی نسبت به عقد قرارداد با مشاور و پیمانکار: کارفرما 

شخصیت حقیقی  به عبارتی دیگر کارفرما عبارت است از. دشوکارفرما نامیده می نمایداجرایی را تا اتمام کار پیگیری می

قرارداد بوده و اجرای عملیات موضوع موافقتنامه و قرارداد را به پیمانکار  یا حقوقی که یک طرف امضا کننده موافقتنامه یا

 .شوندجانشینان و نمایندگان قانونی کارفرما در حکم کارفرما محسوب می نمایدمی یا مشاور واگذار

 :عمومی پیمان، کارفرما دارای تعهدات زیر استبر اساس شرایط :  تعهدات کارفرمابرخی  

 پرداخت هزینه ها-1

 انتخاب مهندسین مشاور -2

 کار مشاورتصویب مرحله اول و مرحله دوم  -3

 انتخاب پیمانکار -4

 تحویل زمین-5

 رسیدگی به صورت وضعیت موقت کار-6
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 رسیدگی به صورت وضعیت قطعی کار-7

 تحویل موقت کار  -8

 کارتحویل قطعی  -9

 پرداخت صورتحساب قطعی پیمان-10

میزان پیش پرداخت از پانزده درصد تا بیست و پنج درصد مبلغ اولیه پیمان  پرداخت پیش پرداخت به پیمانکار:

 است که مقدار دقیق آن باید در اسناد فرآیند ارجاع کار و پیمان از سوی کارفرما پیش بینی و قید شود.  

رحهای تحقیقاتی طپرداخت در خصوص قراردادهای خرید و ساخت تجهیزات و نیز سایر قراردادها و : میزان پیش1تبصره 

مبلغ پیش پرداخت   - 2تبصره  قابل افزایش است . به تشخیص و مسئولیت رئیس موسسه یا مقام مجاز از طرف ایشان

 ات قانونی پرداخت می شود:سه قسط به شرح زیر در ازای ارایه ضمانتنامه به نفع دانشگاه بدون کسر کسور

 مقسط دوپس از تحویل کارگاه،  معادل چهل درصد مبلغ پیش پرداخت قسط اولرای پیمانکاران احداث، ب-1

پس از تجهیز کارگاه که طبق شرایط تعیین شده در اسناد ارجاع کار و قرارداد  معادل سی درصد مبلغ پیش پرداخت

پس از انجام سی درصد مبلغ  مبلغ پیش پرداخت معادل سی درصد قسط سومبرای شروع عملیات لازم است و 

 اولیه پیمان طبق صورت وضعیت های موقت بدون محاسبه مصالح پای کار. 

پس از واریز اقساط اول و دوم پیش پرداخت، معادل هفتاد درصد پیش پرداخت، نسبت مبلغ کل پیش پرداخت -2

به استثنای تعدیل، مابه التفاوت نرخ مصالح و )صورت وضعیت های موقتاخالص تمام به مبلغ اولیه پیمان از مبلغ ن

کسر می شود و بعد از واریز قسط سوم، معادل یکصد و چهارده درصد نسبت کل پیش پرداخت  (پرداخت های مشابه

به مبلغ اولیه پیمان از صورت وضعیت ها کسر می شود به نحوی که مبلغ پیش پرداخت تا آخرین صورت وضعیت 

 وقت مستهلک شود. م

 .میشود پرداخت وی به پیمانکار از ضمانتنامه دریافت قبال در پرداخت پیش مبالغ 

همان مبلغ هایی را برابرضمانت نامهپیمانکار باید بابت پیش پرداخت های دریافتی،  :ضمانت نامه پیش پرداخت

 به کارفرما تحویل نماید .
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 موافقتنامه معتبر و به دستور کارفرما قابل تمدید باشد. همچنین ضمانت نامهمدت  های مزبور باید تا پایان ضمانت نامه

کند مقدور تعیین می مبالغ آنها به حسابی که کارفرماواریز طوری تنظیم شود که در موقع ضرورت، ضبط و  ها باید

 باشد.

 به تناسب گردد همزمان وواریز میمربوطه  به ترتیبی که اقساط ماهیانه پیش پرداخت می تواند ها مبالغ ضمانت نامه

  .تقلیل خواهد یافت

صورت وضعیت ارسالی ازطرف مهندس هرگاه به هر عللی : (   1پیمان )  تبصره ط عمومییشرا 37ماده  علی الحساب : 

وضعیتی صورتمبلغ  درصد 70تا  این ماده، وضع کسورتعیین شده در کارفرما پس از نگیرد، قرار کارفرما تاًیید مورد مشاور

وجه پیمانکار پرداخت  دراین ماده در مدت مقرر در ارسال نموده است به عنوان علی الحساب و که مهندس مشاور را

اعمال اصلاحات  پس از تا برمی گرداند، برای تصحیح به مهندس مشاور آن، دلایل رد با ههمرا صورت وضعیت را و کندمی

گفته به  بقیه مبلغ به ترتیب پیش و ارسال شود برای کارفرما شده، شرح یاددوباره به  روز، 5لازم درمدت حداکثر 

تاریخی شروع می شودکه صورت وضعیت  مبلغ صورت وضعیت از مهلت پرداخت دراین صورت، پرداخت گردد. پیمانکار

 شود. تصحیح شده تسلیم کارفرما

ئین نامه مالی آ دستورالعمل پیش پرداخت و علی الحساب  2پیوست  4ماده  برخی موارد مرتبط طبق *.

  علوم پزشکی  معاملاتی دانشگاه

ی بابت علی الحساب نباید از هفتاد درصد بهای کالای تحویلی یا خدمت انجام ـــمبلغ ناخالص پرداختتبصره یک :*

 پرداختی قابل افزایش است. شده تجاوز نماید در موارد خاص به تشخیص رئیس موسسه میزان علی الحساب

 * تبصره سه: درقراردادهای پیمانکاری ساختمانی و تاسیساتی طبق شرایط عمومی پیمان عمل خواهد شد.

ضروریست حداقل به  .نشده و یا قابل تسویه نباشد تسویه چنانچه در پایان سال علی الحساب پرداختی,*  تبصره چهار:

به میزان صورت وضعیت تنظیم و رسیدگی شده ,ذخیره لازم در حساب های میزان علی الحساب پرداختی و حداکثر 

 همان سال منظور گردد.

 06/05/80جدید درآمد مورخ  14قسمتهایی از بخشنامه 

  فصل اول: مواد قانونی



 

6 
 

در مواردی که انجام کار بطور مقاطعه به اشخاص حقیقی یا حقوقی واگذار  قانون تامین اجتماعی : 38ماده  - 1

مقاطعه کار را متعهد نماید که کارکنان خود و همچنین کارکنان  میشود کارفرما باید در قراردادی که منعقد می کند

قانون  28حق بیمه را به ترتیب مقرر در ماده  مقاطعه کاران فرعی را نزد سازمان تامین اجتماعی بیمه نماید و کل

موکول به ارائه مفاصا حساب از  کار مقاطعه از طرف کارفرما تامین اجتماعی بپردازد . پرداخت پنج درصد بهای کل

طرف سازمان خواهد بود . در مورد پیمانکارانی که صورت مزد و حق بیمه کارکنان خود را درموعد مقرر به سازمان 

 تسلیم و پرداخت نمایند معادل حق بیمه پرداختی بنا به درخواست سازمان از مبلغ مذکور آزاد خواهد شد .

گاه کارفرما آخرین قسط مقاطعه کار را بدون مطالبه مفاصاحساب سازمان بپردازد . مسئول پرداخت حق بیمه مقرر هر

مربوطه خواهد بود و حق دارد وجوهی را که از این بابت به سازمان پرداخت می نماید از مقاطعه کار  و خسارات

دولتی همچنین شهرداریها و اتاق اصناف ) سابق ( و  وزارتخانه ها و موسسات و شرکتهای مطالبه و وصول کند. کلیه

 .خیریه و عام المنفعه مشمول این ماده می باشند موسسات دولتی و غیر دولتی و موسسات

  :مجلس شورای اسلامی 26/2/72قانون تامین اجتماعی مصوب جلسه مورخ  38تبصره الحاقی به ماده 

قانون بیمه های اجتماعی ) سابق ( مکلفند مطالبات  29اجتماعی و قانون تامین  38کلیه کارفرمایان موضوع ماده 

سازمان تامین اجتماعی از مقاطعه کاران ومهندسین مشاوری که حداقل یکسال از تاریخ خاتمه، تعلیق یا فسخ قرارداد 

اب سازمان آنان گذشته و در این فاصله جهت پرداخت حق بیمه کارکنان شاغل در اجرای قرارداد و ارائه مفاصا حس

کل  %5 محل تامین اجتماعی مراجعه ننموده اند را ضمن اعلام فهرست مشخصات مقاطعه کاران ومهندسین مشاور از

کار و آخرین قسط نگهداری شده به این سازمان پرداخت نمایند. میزان حق بیمه پس از قطعی شدن طبق قانون و 

تامین اجتماعی اعلام خواهد شد. مهلت مقرر جهت واریز مورد قانون  43براساس آراء هیات تجدیدنظر موضوع ماده 

  مطالبه توسط واگذارندگان حداکثر بیست و پنج روز تعیین گردیده است.

  قانون تامین اجتماعی 41ماده  - 2

در مواردی که نوع کار ایجاب کند سازمان تامین اجتماعی می تواند به پیشنهاد هیئت مدیره و تصویب شورایعالی 

  زمان نسبت مزد را به کل کار انجام یافته تعیین و حق بیمه متعلقه را به همان نسبت مطالبه و وصول نماید.سا

قانون تامین اجتماعی از نظر احتساب حق بیمه به  38قراردادهای مشمول ماده :  فصل دوم : طبقه بندی قراردادها

  سه دسته تقسیم می کردند:
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  ضوابط طرحهای عمرانیبخش اول : قراردادهای مشمول 

  بخش دوم: قراردادهای غیرعمرانی

  بخش سوم: موارد خاص قراردادهای غیر عمرانی

  بخش اول: قراردادهای مشمول ضوابط طرحهای عمرانی :

ی مشمول ضوابط طرحهای عمرانی قراردادهای شورایعالی تامین اجتماعی 133و129طبق مصوبات : شرایط لازمالف: 

  دارا باشند: که دو شرط زیر را تواماًمی گردند تلقی 

ری ( با ضوابط تیپ سازمان قرارداد براساس فهرست بهاء پایه سازمان برنامه وبودجه ) قراردادهای پیمانکا - 1

  قراردادهای مشاوره ای ( منعقد شده باشد.مزبور)

تامین   ( عمرانی ملی، منطقه ای، استانی تمام یا قسمتی از بودجه عملیات از محل اعتبارات عمرانی دولت ) اعتبارات - 2

 شده باشد.

ماخذ حق بیمه کلیه قراردادهای مشمول ضوابط طرحهای : نحوه احتساب حق بیمه پیمانهای طرحهای عمرانیب: 

  به بعد بشرح ذیل می باشد: 16/4/63شورایعالی تامین اجتماعی از تاریخ  143و129عمرانی براساس مصوبات 

درصد بعنوان حق بیمه بیکاری  6/1درصد ناخالص کارکرد بعلاوه  14 قراردادهای مشاوره ای مقطوعاًحق بیمه  - 1

  درصد ( 12درصد و سهم کارفرما  6/3سهم پیمانکار )می باشد.  ددرصد ناخالص کارکر 6/15به میزان  جمعاً

بعنوان بیمه  دهم درصد 6ناخالص کارکر بعلاوه  درصد 6 حق بیمه قراردادهای پیمانکاری) اجرایی ( مقطوعاً   - 2

  درصد سهم کارفرما ( 5درصد سهم پیمانکار و  6/1درصد ناخالص کارکرد می باشد)  6/6به میزان  بیکاری جمعاً

ل خاتمه یافته است و همچنین صورتحساب مربوط به قب 16/2/63توجه: حق بیمه کلیه قراردادهای مشاوره که قبل از 

شروع و بعد از آن خاتمه یافته است، طبق حسابرسی از دفاتر  16/4/63ی که قبل از ذکور قرار قراردادهایاز تاریخ م

  درصد محاسبه می گردد. 2/3قانونی و در مورد قراردادهای پیمانکاری) اجرایی ( به ماخذ 

  محاسبه می گردد. 2و1بشرح مندرج در بند 6/5/69حق بیمه بیکاری از تاریخ  - 1تذکر

شورایعالی تامین اجتماعی در صورتیکه پیمانکاران مجری قراردادهای  18/5/66مورخ  4409طبق مصوبه شماره  - 2تذکر

مشمول طرحهای عمرانی بخشی از اجرای عملیات موضوع پیمان را طی قرارداد به پیمانکاران فرعی واگذار نمایند 

  ل حق بیمه بابت قرارداد پیمانکار فرعی منتفی خواهد بود.چنانچه حق بیمه متعلق به قرارداد اصلی پرداخت شود، وصو
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ی ه و بودجه سابق ( کلیه قراردادهایطبق نظریه کتبی دفتر فنی سازمان مدیریت و برنامه ریزی) سازمان برنام - 3تذکر

 75مورخ مرداد  2000/54/2700/102که به منظور اجرای عملیات ساختمانی با متراژ زیر بنا مطابق بخشنامه 

مترمربع ( منعقد شوند براساس فهرست بهاء سازمان برنامه و بودجه تلقی می شوند بنابراین در صورتی  2000حداکثر)

شورایعالی تامین اجتماعی  143و129که بودجه آنها از محل اعتبارات طرحهای عمرانی تامین گردد مشمول مصوبات 

  درصد ( خواهد بود.6/6 درصد) جمعاً 6/0درصد و 6 بوده و حق بیمه و بیمه بیکاری آنها به ترتیب به ماخذ

سازمان برنامه و بودجه قراردادهای طرحهای  28/6/64مورخ  1- 6772- 2800/54برابر بخشنامه شماره  - 4تذکر

عمرانی که براساس قیمت پایه باشد چنانچه دارای مجوز از شورایعالی فنی سازمان مدیریت و برنامه ریزی باشد مشمول 

شورایعالی تامین اجتماعی خواهد بود، اما اگر مجوز شورایعالی فنی سازمان  143و129طرحهای عمرانی و مصوبات ضوابط

مذکور را نداشته باشد از نظر تعیین حق بیمه مشمول ضوابط طرحهای عمرانی نبوده و مشمول بخش سوم این 

  دستورالعمل خواهد بود.

  بخش دوم: قراردادهای غیرعمرانی:

کلیه قراردادهای فاقد شرایط اشاره شده در بخش طرحهای عمرانی، قراردادهای غیر عمرانی تلقی : مشمولین –الف 

تماعی بشرح آتی محاسبه و وصول مصوبات شورایعالی تامین اج شده و حق بیمه این قبیل قراردادها برابر مقررات و

  گردد.می

قراردادهای غیر عمرانی با توجه به مصوبات شورایعالی نحوه احتساب : نحوه و چگونگی احتساب حق بیمه - ب

  تامین اجتماعی بشرح زیر می باشد.

 میباشد . 23/01/70لغایت  65و مهر  65مربوط به قراردادهای منعقده از قبل مهر  2و  1مورد 

تامین اجتماعی،  عالیشورای 7/9/73و 24/1/70) به موجب مصوبات مورخ : به بعد 24/1/70دادهای منعقده از قرار - 3

ی همانند طرحهای عمرانی برای محاسبه قراردادهای غیر عمرانی در نظر گرفته شده است، که این امر ضرائب واحد

تسهیلات زیادی را در جهت وصول حق بیمه و صدور مفاصاحساب پیمانکاران فراهم آورده است و به استناد مصوبه 

و مهندسین مشاور از تاریخ مذکور به بعد با توجه به تعهد طرفین و  حق بیمه قراردادهای پیمانکاری 24/1/70مورخ 

  نحوه اجرای کار به ترتیب زیر محاسبه می گردد.
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بعهده و هزینه پیمانکار می باشد و یا موضوع  حق بیمه قراردادهائیکه در اجرای آنها تهیه مصالح مصرفی کلاً - 3- 1

بصورت مکانیکی انجام گیرد به میزان هفت درصد ناخالص کل  نماید که کلاً قرارداد ارائه خدمات بوده و نوع کار ایجاب 

  ( 24/1/70کارکرده می باشد) موضوع ماده دوم مصوبه مورخ 

  د=حق بیمه (کرکل ناخالص کار×7%) 

(  
1

9
  (اصل حق بیمه=بیمه بیکاری × 

ارکرد کحق بیمه کلیه قراردادهای دستمزدی و خدماتی غیر مکانیکی به میزان پانزده درصد ناخالص کل  - 3- 2

  باشد.می

  بیمه ( کل ناخالص کارکرد=حق×15%) 

(  
1

9
  (اصل حق بیمه=بیمه بیکاری × 

کار و قسمتی بعهده و هزینه واگذارنده کار می باشد، ندر مواردی که تهیه قسمتی از مصالح بعهده و هزینه پیما - 3- 3

  گردد.محاسبه می 3- 1ارزش مصالح واگذاری به پیمانکار به ناخالص کل کر افزوده می شود و سپس حق بیمه طبق بند

 ی می نمایدارزات وارده از خارج از کشور که پیمانکاران از طریق گشایش اعتبار اسنادی خریدـت تجهیــقیم – 3- 4

انسور وتاسیسات، ماشین آلات، مشمول کسر حق بیمه نمی باشد، همچنین قیمت مصالح انحصاری، اختصاصی، آس

دوز ,  آلات در قراردادهای سوله سازی که تهیه آن در اختیار واگذارندگان کار است، پارچه در قراردادهای دوخت وآهن

کف پوش و کابینت در صورتی که توسط کارفرما تهیه و سفالت در قراردادهای جاده سازی و آسفالت کاری، موکت و آ

  ذاری تلقی نشده وقیمت آنها به کل کارکرد اضافه نمی گردد.انکار تحویل شود بعنوان مصالح واگبه صورت رایگان به پیم

وسائل  )با در مواردی که موضوع قرارداد ارائه خدمات بوده نوع کار ایجاب نماید قسمتی از کار بصورت مکانیکی  - 3- 5

( د در این حالت حق بیمه بخش) درصدوماشین آلات مکانیکی متعلق به پیمانکار ( و قسمتی به صورت دستی انجام گیر

  مکانیکی بماخذ هفت درصد و حق بیمه بخش ) درصد ( دستی بماخذ پانزده درصد محاسبه می گردد.

بدون دریافت کرایه در اختیار پیمانکار قرار گیرد در این تذکر: چنانچه وسائل و ابزار مکانیکی توسط واگذارنده تهیه و 

و با ماخذ پانزده درصد  24/1/70طبق ماده اول مصوبه مورخ  حال نیز با توجه به دستمزدی بودن کار حق بیمه آن کلاً 

  محاسبه خواهد شد.
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وضعیت   %67/16ان در خصوص خانه های بهداشت که از پیمانکاران دستمزدی استفاده می شود حق بیمه به میز

 پیمانکار از صورت وضعیت کسر می گردد.

ماخذ احتساب حق بیمه پیمانکاران و مهندسین مشاور طرف قرارداد با  24/1/70مصوبه مورخ  6طبق تبصره  - 3- 6

بنیاد مسکن انقلاب اسلامی یک درصد کمتر از درصدهای قید شده در ماده اول و دوم مصوبه مذکور بوده و به ترتیب 

 و  بابت حق بیمه %6و  14%
1

9
  آن بعنوان حق بیمه بیکاری محاسبه می گردد. 

امین بهای آن نیز از طریق تصورت گرفته و  کشوردر مواردی که تهیه و طراحی و خرید تجهیزات در خارج از  - 3- 7

نصب و کارهای  اعتبار اسنادی باشد و فقط عملیات نصب آنها در داخل کشور باشد چنانچه عملیات پروژه شامل

ساختمانی و دیگر عملیات مرتبط با آن بوده و تامین سایر مصالح بر عهده پیمانکار باشد حق بیمه با ماخذ هفت درصد 

ه نحوه انجام آن) مکانیکی یا نصب تجهیزات باشد با توجه ب پروژه صرفاً تکارکرد داخل ایران و در صورتیکه عملیا

و بشرح  24/1/70مکانیکی ودستی ( حق بیمه آن حسب مورد طبق ماده اول ودوم مصوبه مورخ  مکانیکی و یا تواماًغیر

  فوق محاسبه می گردد.

انکاران فرعی واگذار نماید حق مدر مواردی که پیمانکار اصلی بخشی از عملیات پروژه را با انعقاد قرارداد به پی - 3- 8

طرفین مندرج در پیمان طبق ضوابط محاسبه و وصول و به هنگام احتساب بیمه پیمانکاران فرعی نیز با توجه به تعهدات 

  حق بیمه پیمانکار اصلی معادل کارکرد پیمانکار فرعی از کارکرد پیمانکار اصلی کسر می گردد.

 .پیمانکاری میباشد  قراردادهای جرائم احتساب نحوه سوم مربوط به  فصل

 اجتماعی تامین سازمان و پیمانکاران ، کار واگذارندگان وظایف : چهارم فصل

 در سازمان و پیمانکاران ( کار واگذارنده ) کارفرمایان وظایف اجتماعی تامین قانون 38 ماده به توجه با

 :باشد می زیر بشرح اجتماعی تامین قانون اجرای راستای

 سازمان قبال در ( کار واگذارندگان کارفرمایان) وظایف  :اول بخش
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 بیمه اجتماعی تامین سازمان نزد را پیمانها اجرای در شاغل پرسنل که نمایند موظف را پیمانکاران-  1

 سازمان به مقرر مهلت در 39 و 28 مواد برابر در را مقرر بیمه حق و ودستمزد حقوق و لیست و نمایند

 .کنند پرداخت و ارسال

 .نمایند ارسال اجتماعی تامین سازمان به را آن از نسخه یک پیمانکاران به قرارداد ابلاغ با همزمان - 2

 پرداخت و نگهداری و کسر را پیمانکاران به پرداختی صورتحساب یا وضعیت صورت هر درصد پنج - 3

 .نمایند اجتماعی تامین سازمان مفاصاحساب صدور به موکول را پیمانکاران قسط آخرین و مکسوره مبالغ

 تامین سازمان به را … و خاتمه تاریخ ، کارکرد کل میزان شامل نیاز مورد اطلاعات کار خاتمه در - 4

 .نمایند راهنمایی سازمان به مفاصاحساب اخذ راجهت پیمانکاران و اعلام اجتماعی

 فسخ یا و تعلیق یا پایان از یکسال چنانچه اجتماعی تامین قانون 38 ماده به الحاقی تبصره اجرای در-5

 به اجتماعی تامین سازمان مفاصاحساب ارائه به اقدام پیمانکاران و بگذرد پیمانکاری قراردادهای

 بدهی و بدهکار اجتماعی تامین سازمان به پیمانها بیمه حق بابت از پیمانکاران و ننماید کار واگذارندگان

 از روز 25 مهلت ظرف حداکثر باشند می موظف کار واگذارندگان به مراتب اعلام با باشد قطعی مرحله در

 .نمایند واریز سازمان حساب به قسط آخرین و درصد 5 میزان به را پیمانکاران بدهی ابلاغ تاریخ

 متفرعات و مقرر بیمه حق پرداخت مسئولیت فوق بندهای در شده اشاره مراتب رعایت عدم صورت در-  6

 .بود خواهد کار واگذارندگان بعهده آن

 شده، و ها و مشخصات اجرائی طرح که معمولاً توسط مهندسین مشاور تهیهپس از تهیه نقشه : مراحل انعقاد قرارداد

این که یی از آنجاو  .زیر اجرا میگردد مراحل انعقاد قرارداد به ترتیب ،شودتصویب آنها توسط دستگاه اجرائی انجام می

 .پردازیم مورد نیاز اکثر دست اندرکاران امور عمرانی و مهندسین عمران میباشد به توضیح مختصر آنها می مراحل
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اسنادی که توسط مدیریت فنی تهیه گردیده و مبلغ پایه نیز در آن  : اسناد مناقصه درسامانه تدارکات دولتانتشار  (1

 اری میگردد .گزامور قراردادها در سامانه بار لحاظ شده پس از تایید امور حقوقی و

پیمانکاران : اعلام قیمت پیشنهادی درسامانه تدارکات در مهلت زمانی مشخص شده توسط پیمانکاران یا فروشندگان (2

و فروشندگان میبایست در زمان تعیین شده توسط مناقصه گزار مدارك مورد نیاز را از سامانه دریافت و پس از تکمیل 

  .الکترونیک قیمت پیشنهادی رادر سامانه بارگزاری نماید امضایو 

مدارك  ،پس از بازگشایی پاکات درسامانه: رکات توسط اعضای کمیسیوناانتخاب پیمانکاریا فروشنده در سامانه تد (3

 10ا درصد کمتر ی10در کمیسیون بررسی و پس از تایید مدارك و قیمت پیشنهادی )قیمت پیشنهادی در صورتی که 

در غیر اینصورت به کمیته فنی بازرگانی ارجاع و تصمیم گیری  ،درصد بیشتر از قیمت پایه باشد در کمیسون تایید

  .خواهد شد( پیمانکار یا فروشنده انتجاب میگردد

باتوجه به توضیحات در ردیف سه : اعلام به برنده از طریق سامانه تدارکات واعلام آمادگی توسط پیمانکار یا فروشنده (4

 اعلام میگردد .در سامانه برنده نام به صورت الکترونیک 

از اینکه برنده مناقصه تعیین شد قراردادی بین پیمانکار و کارفرما منعقد و  پس :انعقاد قرارداد با پیمانکار(5

)موافقتنامه( پیش بینی میشود شامل نکات های شرکت در مناقصه آزاد میشود. اهم مواردی که در قرارداد نامهضمانت

 :زیر میباشد

 موضوع موافقتنامه -الف

 اسناد و مدارك -ب

 مبلغ موافقتنامه -ج

  مدت موافقتنامه -د

 دوره تضمین کارها -هـ 

 نظارت در اجرای کار -و 

 تعدیل آحاد بهاء موافقتنامه  -ز 

موقع امضاء پیمان برای تضمین انجام تعهدات ناشی از  :شرایط عمومی پیمان( 34)ماده  ضمانتنامه انجام تعهدات (6

درصد مبلغ اولیه پیمان صادر شده از طرف بانک مورد قبول کارفرما و طبق  5آن ,پیمانکار باید ضمانت نامه ای معادل 
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 یخه یاد شده باید تا یک ماه پس از تارضمانتنام .نمایدتسلیم کارفرما  ،نمونه ای که ضمیمه اسناد مناقصه بوده است

پیمانکار مکلف است برای تمدید می که تحویل موقت انجام نشده است، تا هنگاویل موقت موضوع پیمان معتبر باشد تح

روز پیش از انقضای مدت اعتبار ضمانتنامه پیمانکار موجبات تمدید آن را  15و اگر تا یاد شده اقدام نماید ضمانت نامه 

و وجه آن را به جای ضمانت نامه  کردهنکرده است کارفرما حق دارد که مبلغ ضمانتنامه را از بانک ضامن دریافت فراهم 

به رسم وثیقه نزد خود نگه دارد.کارفرما تضمین انجام تعهدات را پس از تصویب صورت مجلس تحویل موقت با توجه به 

 .نماید این ماده آزاد 1تبصره 

پیمان , به منظور داشتن  37ماه بعد از تحویل موقت , آخرین صورت وضعیت موقت طبق ماده حداکثر تا یک ( 1تبصره

پیمانکار بدهکار نباشد یا جمع بدهی او نصف کسور هرگاه براساس این صورت وضعیت  مصالح پای کار تنظیم می شود.

 د اما هرگاه میزان بدهی پیمانکار نجام تعهدات بی درنگ آزاد می شوضمانت نامه ا ،تضمین حسن انجام کار کمتر باشد

ضمانت نامه انجام تعهدات برحسب مورد طبق شرایط تعیین شده تضمین حسن انجام کار بیشتر باشد،  از نصف کسور

 آزاد می شود.شرائط عمومی پیمان   52یا  40در ماده 

به  بارعایت مقررات, به صورت نقد نزد کارفرما باشد،  در صورتی که تمام یا قسمتی از تضمین انجام تعهدات (2تبصره 

تضمین و استرداد آن در هر مورد طبق  اخذچگونگی ع دیگر اوراق بهادار استفاده شود. ضمانت نامه بانکی از انواجای 

  شرایطی است که در این پیمان برای ضمانت نامه بانکی تعیین شده است.

 طرف حساب اسناد انتظامی     *** -970101 :در نظام نوین مالی دریافت ضمانتنامه ثبت  

 اسناد تضمینی دیگران نزد ما      *** – 960101                                               

 اسناد تضمینی دیگران نزد ما      *** – 960101 :در نظام نوین مالیاسترداد ضمانتنامه ثبت  

 طرف حساب اسناد انتظامی     *** -   970101                                                   

 پیش پرداخت      *** – 180109 :در نظام نوین مالیپرداخت پیش پرداخت ثبت 

 ***         بانک                                                                        

اصطلاحاً موافقتنامه  قراردادی که بین کارفرما از یک طرف و مشاور یا پیمانکار از طرف دیگر منعقد میگردد: تنامهموافق

  .نامیده میشود

 .عملیات اجرایی را بر اساس مراحل زیر انجام میدهد پیمانکار
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 معرفی رئیس کارگاه  -1

 تنظیم برنامه زمانبندی اجرا و مصالح  -2

 تجهیز کارگاه  -3

 تامین مصالح لازم بر اساس برنامه زمان بندی  -4

 تامین نیروی انسانی ماهر و با صلاحیت -5

  شروع عملیات اجرایی وتنظیم صورت وضعیت از کارهای انجام شده -6

  (Builts As)های اجرا شده  نقشه  -7

 تحویل موقت و برچیدن کارگاه  -8

صورت وضعیت قطعی دریافت شده از مدیریت فنی ، س از دریافت صورت جلسه تحویل موقت و اعمال پ

 : مدیریت مالی موارد زیر را انجام می دهد

 تاییدیه مدیریت فنی دانشگاه درصد سپرده حسن انجام کار  با  50استرداد  -1

 آزاد سازی ضمانتنامه تضمین انجام تعهدات -2

 بستن حساب دارایی در جریان ساخت  -3

 نظام نوین مالیثبت ساختمان مربوطه در نرم افزار  -4

 اقدامات مربوط به واحدهای دانشگاه :

 ثبت زمین پروژه در نرم افزار نظام نوین مالی :

 درصورتی که در سال مورد رسیدگی توسط واحد خریداری شده باشد : حالت اول : 

 صدور رسید انبار تحویل مستقیم :

 اموال موجود در انبار     ***

 حسابهای پرداختنی      *** 

 زمین     ***

 اموال موجود در انبار    *** 



 

15 
 

  .حالت دوم : درصورتیکه در سالهای قبل خریداری و توسط واحد در قسمت کارتهای اموال ثبت نشده باشد

 صدور رسید هدایا :  

 اموال موجود در انبار     ***

 درآمد      ***

 حواله توزیع و مصرف :  -1

 زمین     ***

 اموال موجود در انبار    *** 

 ثبت ساختمان پروژه در نرم افزار نظام نوین مالی :

 حالت اول : درصورتی که در سال مورد رسیدگی توسط واحد احداث شده باشد : 

 صدور رسید انبار تحویل مستقیم : -1

 اموال موجود در انبار     ***

 ***      *حسابهای پرداختنی                            

 ساختمان     ***

 اموال موجود در انبار    ***           

 در نرم افزار نظام نوین مالی تعریف گردد. پیمانکاران عمرانیتفضیل یک با عنوان  *

 بستن حساب دارایی های درجریان ساخت : -2

 حسابهای پرداختنی ***

 دارایی در جریان ساخت    ***       

در سال مورد رسیدگی بخشی از هزینه ها یا کل هزینه ها توسط ستاد دانشگاه انجام شده باشد  درصورتی کهحالت دوم : 

  و مربوط به واحدهای دانشگاه باشد :

 شناسایی مبلغ هزینه های انجام شده توسط ستاد :  -1

 دارایی در جریان ساخت  ***

 ) هدایا و کمک های دریافتی از ستاد دانشگاه (  *** 681002
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 رسید انبار تحویل مستقیم :صدور  -2

 اموال موجود در انبار     ***    

 حسابهای پرداختنی      ***                                

 ساختمان     ***

 اموال موجود در انبار    ***                  

 در نرم افزار نظام نوین مالی تعریف گردد. پیمانکاران عمرانیتفضیل یک با عنوان * 

 بستن حسابهای پرداختنی : -3

 حسابهای پرداختنی ***

 دارایی در جریان ساخت  ***        

 حالت سوم : درصورتی که در سال مورد رسیدگی بخشی از هزینه ها توسط خیرین انجام شده باشد 

 شناسایی مخارج انجام شده توسط خیرین : -1

 دارایی های درجریان ساخت     ***

 درآمد      ***                              

 صدور رسید تحویل مستقیم به میزان مبلغ کل حساب دارایی در جریان ساخت  -2

 بستن حسابهای پرداختنی با حساب دارایی های درجریان ساخت -3

 ( Over-Take Final)تحویل قطعی   -9

به تائید  مشاور است که در فرمهای مخصوص درج ومقدار کارکرد هر دوره یک ماهه پیمانکار یا : صورت وضعیت

میگردد. مبلغ صورت وضعیت در صورت تائید  کارفرما و یا دستگاه نظارت رسیده و جهت دریافت وجه به کارفرما تحویل

 صورت وضعیتهای موقت ماهیانه ده تام الاختیار او پرداخت میگردد.پیمانکار یا نماین پس از کسر کسورات قانونی در وجه

گاه مزبور نماینده کارفرما و دستگاه نظارت میباشد توسط دست که بدین ترتیب تنظیم گردیده و دارای امضاء پیمانکار،

کسر  کارفرما پس از رسیدگی از جهت تطبیق ارقام با موافقتنامه و تصمیمات احتمالی لازم و به کارفرما تسلیم میشود.

و امضای آن به وسیله نماینده  قابل پرداخت به پیمانکار را با تنظیم سندکسورات قانونی مشابه مبالغ زیر، باقیمانده 

 .نمود مختار پیمانکار، با صدور چک به پیمانکار پرداخت خواهد
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 : کسورات صورت وضعیت به شرح زیر میباشند

 به همان درصدی که پرداخت شده است (( اقساط پیش پرداخت 

 بیمه تامین اجتماعی 

 لحساب و غیرهقبلی اعم از علی ارداختهای سایر پ 

 هرگونه جرائم احتمالی طبق مفاد شرایط عمومی پیمان 

 .پیمانکار میباشد کسور متفرقه دیگری که بر طبق شرایط عمومی پیمان به عهده 

 . میباشد الحساب علیکلیه پرداختهای کارفرما به پیمانکار بابت صورت وضعیتهای موقت به طور 

حسن انجام کار کسرشده را به حساب بانک سپرده دانشگاه  دیتابعه با یحسن انجام کار ) واحدها نیده درصد بابت تضم

 (.ندینما زیوار

به علت  مانکاریاست که اگر پ آنسپرده حسن انجام کار  یمنظور از کسر و نگهدار سپرده حسن انجام کار : 10% 

در کار مشاهده شد  یبیع نیدر دوره تضم ایتمام گذاشت ،  مهیکار را ن یگریهر علت د ایو  ی، ناتوان متهایقافزایش 

 خسارت وارده به کارفرما از محل ان جبران شود.

 ,قهیوث وجه الضمان, که به عنوان سپرده, یدانشگاه : به منظور تمرکز وجوه یمعاملات ینامه مال نیآئ 8طبق ماده  *

مجاز  یدر بانک ها یخاص یحساب بانک ازیتواند به تعداد مورد ن یشود موسسه م یم افتیآن در رینظا ایو  هــعیود

حساب  نیدارند به ا یم افتیفوق در نیکه تحت عناو را یمکلفند وجوه ییاجرا یستاد و واحدها .دیکشور افتتاح نما

 ضبط ای زیو وارده ــکنن زیحساب ها به وار نیمزبور فقط به منظور استرداد وجوه ا یبرداشت از حساب ها .ندینما زیوار

 باشد. یمربوطه م ینامه و دستورالعمل ها نییآ نیمفاد ا تیا رعاــع موسسه بــآن به نف

دفتر امور حقوقی به مدیریت امور مالی  21/11/1393مورخه  578914/95*****مطابق با نامه شماره  

 از سقف قرارداد بلامانع است، پرداخت مالیات ارزش افزوده به شرکتهای طرف قرارداد خارج؛ دانشگاه

 .صورت وضعیت اضافه می گرددهر ه مبلغ بعنوان ارزش افزوده ب %9ابراین ـــبن

مالیات بر ارزش افزوده ملزم به ارائه فرم ثبت نام ارزش افزوده دارای  %9تبصره : هر شرکت بابت دریافت 

 اعتبار به کارفرما می باشد.
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توسط پیمانکار تهیه شده و پس از تایید نماینده کارفرما به واحد حسابداری صورت وضعیت : پرداخت صورت وضعیت

 قرارداد با وضعیت صورت در شده اعمال های نرخ مطابقت  ارسال میشود . شما به عنوان اخرین بررسی کننده از نظر

 .کنید بررسی دیگر یکبار را شده انجام محاسبات. کنید حاصل اطمینان

 : یثبت حسابدار

 ***   )مشاور( یمطالعات نههزی – 210101

 *** (مانکاری)پ یمانیپروژه پ یاجرا یها نههزی – 210102

 *** امانی               پروژه  یاجرا یها نهیهز - 210103

 ***              ی      مواد و مصالح مصرف -210105

 ***                  یا هیفروشندگان خدمات سرما مانکارانیپ  - 310202  

  ***                  سپرده حسن انجام کار  - 340101  

   ***     و اشخاص ( مانکارانیپ مهی)ب یاجتماع نتامی سازمان – 310206  

 ***                 یا هیاقلام سرما دیپرداخت خر شیپ -180109  
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 قانون مالیاتهای مستقیم 169ماده 

نام در مشاغل موضوع این قانون که حسب اعلام سازمان امور مالیاتی کشور موظف به ثبتاشخاص حقوقی و صاحبان 

اند برای انجام معاملات خود صورتحساب صادر و شماره اقتصادی خود و طرف معامله را در شوند، مکلفنظام مالیاتی می

 .ه سازمان مذکور ارائه کنندها، قراردادها و سایر اسناد مشابه درج و فهرست معاملات خود را بصورتحساب

 مهلت ارسال صورت معاملات فصلی

فهرست معاملات حداکثر در مقاطع سه ماهه )فصلی( تهیه  :مکرر 169ماده  3آیین نامه اجرایی تبصره  10مطابق ماده 

و تا یک ماه و نیم پس از پایان هر فصل به صورت الکترونیکی از طریق درگاه اینترنتی سازمان برای سامانه معاملات 

 شود. ارسال و یا به صورت لوح فشرده در قالب اطلاعات درخواستی سازمان، به اداره امور مالیاتی ارائه می

 :قانون آیین دادرسی مدنی 444البته باید توجه داشت که طبق ماده 

چنانچه روز آخر موعد، مصادف با تعطیل ادارات باشد و یا اینکه به دلیل آماده نبودن دستگاه قضایی مربوط امکان 

 .شوندرفع مانع باز میآید و روز آخر موعد، روزی خواهد بود که ادارات بعد تعطیل یا اقدامی نباشد، آن روز به حساب نمی

به این نکته اشاره کرده و اولین روز بعد از تعطیل یا تعطیلات  177ماده  1های مستقیم نیز تبصره در قانون مالیات

 .محسوب نموده است اظهارنامه مالیاتی مزبور را بر حسب مورد جزء مهلت جهت تسلیم

 دانشگاهیمالی معاملاتی نامه طرحهای عمرانی در آیین 

  فصل چهارم: معاملات

کلیه معاملات موسسه اعم از خرید، فروش، اجاره، استجاره، پیمانکاری، اجرت و غیره باید حسب مورد از طریق  :55ماده

 مناقصه یا مزایده انجام شود.   

 تبصره: در موارد زیر نیازی به مناقصه و یا مزایده نمی باشد :   

 در مورد معاملاتی که طرف معامله وزارتخانه یا موسسه دولتی یا شرکت دولتی باشد.   .1

% سهام و یا مالکیت آن ها متعلق به 50موسسات و نهادهای عمومی غیردولتی و موسسات تابعه که بیش از  .2

 باشد.   موسسات و نهادهای مذکور 

 

 واژگانی که در فصل معاملات به کار برده شده، به شرح زیر تعریف می شوند:   :56ماده 

https://mrtax.ir/payesh/
https://mrtax.ir/payesh/
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مناقصه: فرایندی است رقابتی برای تأمین کیفیت مورد نظر )طبق اسناد مناقصه(، که در آن تعهدات موضوع معامله  -الف

 به مناقصه گری که مناسب ترین قیمت را پیشنهاد کرده باشد، واگذار می شود.  

 می نماید.  ( این آیین نامه که این مناقصه را برگزار  2مناقصه گزار : موسسه موضوع ماده )  - ب

 مناقصه گر: شخصی حقیقی یا حقوقی است که اسناد مناقصه را دریافت و در مناقصه شرکت می کند.   - ج

ی کمیته فنی بازرگانی: هیأتی است با حداقل سه عضو خبره فنی بازرگانی صلاحیتدار که از سوی مقام مجاز از سو - د

ایف مقرر در این آیین نامه را میشود و ارزیابی فنی بازرگانی پیشنهادها وسایر وظ رییس موسسه مناقصه گزار انتخاب

 عهده می گیرد.  بر

مناقصه گزار یا به  گران که از سویهرزیابی توان انجام تعهدات مناقصارزیابی کیفی مناقصه گران : عبارت است از ا - ه

 تشخیص وی توسط کمیته فنی بازرگانی انجام می شود.  

ها، کـارایـی، دوام و سایر ارزیابی فنی بازرگانی پیشنهادها: فرآیندی است که در آن مشخصـات، استـانـدارد- و

 های فنی بازرگانی پیشنهادهای مناقصه گران بررسی، ارزیابی و پیشنهادهای قابل قبول برگزیده می شوند.ویژگی

که از نظر فنی بازرگانی  ییبین پیشنهادهاناسب ترین قیمت از ارزیابی مالی: فرآیندی است که در آن م - ز

 اند، برگزیده می شود.  شدهپذیرفته

 ارزیابی شکلی: عبارت است از بررسی کامل بودن اسناد و امضای آن ها، غیرمشروط و خوانا بودن پیشنهاد قیمت.   - ح

 می شود:   ه طرق زیر تعیینانحصار: انحصار در معامله عبارت است از یگانه بودن متقاضی شرکت در معامله که ب -ط

 اعلان هیأت وزیران برای کالاها و خدماتی که در انحصار دولت است.   -1

 انتشار آگهی عمومی و ایجاب تنها یک متقاضی برای انجام معامله.   -2

برنامه زمانی مناقصه: سندی است که در آن زمان و مهلت برگزاری مراحل مختلف مناقصه، مدت اعتبار پیشنهادها  -ی

   زمان انعقاد قرارداد مشخص می شود. و

 نصاب معاملات :    57ماده

 ( باشد.  000/000/49کمتر از چهل ونه میلیون ریال ) 1389الف( معاملات جزئی: معاملاتی که به قیمت ثابت سال 

معاملات متوسط: معاملاتی که مبلغ مورد معامله بیش از سقف مبلغ معاملات جزئی بوده و از ده برابر سقف  (ب

 ارزش معاملات جزئی تجاوز نکند.  
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 معاملات عمده: معاملاتی که مبلغ برآورد اولیه آن ها بیش از ده برابر سقف ارزش مبلغ معاملات جزئی باشد.   (ج

ر خرید برای معاملات جزئی و متوسط مبلغ مورد معامله و در مورد معاملات عمده مبنای مبلغ حدنصاب د -1تبصره

 مبلغ برآوردی واحد متقاضی معامله می باشد.   

 باشد.   رشته مربوطه منتخب رییس موسسه میمبنای حدنصاب در فروش، مبلغ ارزیابی و برآورد کارشناس خبره -2تبصره

مبلغ یا برآورد معاملات مشمول هر یک از حدنصاب های فوق نباید با تفکیک اقلامی که به طور متعارف یک  -3تبصره 

 مجموعه واحد تلقی می شوند، به نصاب پایین تر برده شود.  

تعیین سقف حدنصاب های مزبور در بندهای فوق در ابتدای هر سال و بر اساس شاخص عمومی قیمت های  -4تبصره 

توسط بانک مرکزی و وزارت امور اقتصادی و دارایی که بر اساس قوانین مربوطه به تصویب هیأت وزیران رسیده اعلانی 

 و ابلاغ می گردد، تعدیل می گردد.  
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 طبقه بندی انواع مناقصات:   :58ماده

   :الف ( مناقصات از نظر مراحل بررسی به انواع زیر طبقه بندی می شوند

مناقصه یک مرحله ای: مناقصه ای است که در آن نیازی به ارزیابی فنی بازرگانی پیشنهادها نباشد. در این مناقصه  .1

 پاکت های پیشنهاد مناقصه گران در یک جلسه گشوده و در همان جلسه برنده مناقصه تعیین می شود.  

بررسی فنی بازرگانی پیشنهادها لازم باشد. در مناقصه دو مرحله ای: مناقصه ای است که به تشخیص مناقصه گزار،  .2

این مناقصه، کمیته فنی بازرگانی تشکیل  میشود و نتایج ارزیابی فنی بازرگانی پیشنهادها را به کمیسیون مناقصه 

 ( این آیین نامه برنده مناقصه تعیین می شود.  69گزارش می کند و بر اساس مفاد )ماده

 ناقصه گران به انواع زیر طبقه بندی می شوند :  ب ( مناقصات از نظر روش دعوت م

مناقصه عمومی: مناقصه ای است که در آن فراخوان مناقصـــه از طریــق آگهی عمومی کتبی و علاوه بر آن به  .1

  طریق الکترونیکی نیز به اطلاع مناقصه گران می رسد.

مناقصه محدود: مناقصه ای است که در آن به تشخیص و مسئولیت بالاترین مقام موسسه مناقصه گزار، محدودیت  .2

برگزاری مناقصه عمومی با ذکر ادله تأیید شود. فراخوان مناقصه با تشخیص رییس موسسه از طریق ارسال دعوتنامه 

( این آیین نامه به اطلاع مناقصه  77و  63بط )مواد کتبی یا الکترونیکی برای مناقص هگران صلاحیتدار بر اساس ضوا

 گران میرسد.  

 نفر بشرح زیر تشکیل می شود :   3بمنظور اتخاذ تصمیم در مورد پیشنهادات واصله کمیسیون مناقصه از : 59ماده

 رییس موسسه )یا نماینده وی(   .1

برگزار  حدی که مناقصه به درخواست ویمعاون پشتیبانی یا نماینده وی )مسئول فنی موسسه مناقصه گزار یا وا .2

  می شود.(

  مدیر امور مالی موسسه )خزانه دار( یا نماینده وی .3

: کمیسیون با حضور هر سه نفر اعضای مزبور رسمیت دارد تمام اعضا مکلف به حضور در جلسه و ابراز نظرهستند. 1تبصره

 تصمیمات کمیسیون با رای اکثریت اعضاء معتبر خواهد بود.  
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: اعضای کمیسیون مناقصه در موسسه لازم است اختیارات خود را درخصوص خرید کالاها، تجهیزات و خدماتی 2تبصره 

که حسب نظر رییس هیأت امنا با رعایت صرفه و صلاح ضرورت  مییابد که به صورت متمرکز از سوی ستاد مرکزی 

أت امنا در ستاد وزارت تفویض نمایند. در اینگونه وزارت متبوع انجام پذیرد، به اعضای معرفی شده از سوی رییس هی

 موارد وجوه برنده مناقصه حسب شرایط قرارداد با نظر وزیر توسط موسسه قابل پرداخت می باشد. 

 دستورالعمل این تبصره توسط وزارت بهداشت درمان و آموزش پزشکی ابلاغ می گردد.  

  وظایف کمیسیون مناقصه :60ماده

 اهم وظایف کمیسیون مناقصه به شرح زیر است:   

 الف( تشکیل جلسات کمیسیون مناقصه در موعد مقرر در فراخوان مناقصه.  

بررسی پیشنهادهای مناقصه گران از نظر کامل بودن مدارك و امضای آن ها و نیز خوانا بودن و غیر مشروط بودن  (ب

 پیشنهادهای قیمت )ارزیابی شکلی(.  

 هادها و تعیین پیشنهادهای قابل قبول طبق شرایط و اسناد مناقصه.  ارزیابی پیشن (ج

 رحله ای.  مارجاع بررسی فنی پیشنهادها به کمیته فنی بازرگانی در مناقصات دو  (د

 هـ( تعیین برندگان اول و دوم مناقصه.   

 تنظیم صورتجلسات مناقصه.   (و

 تصمیم گیری درباره تجدید یا لغو مناقصه.   (ز

 درباره نحوه دریافت هزینه آگهی مناقصه و مزایده و هزینه ثبت قرارداد در دفتر خانه اسناد رسمی.   ر( تصمیم گیری

 فرآیند برگزاری مناقصات به ترتیب شامل مراحل زیراست :   :61ماده

الف( تأمین منابع مالی: انجام معامله به هر طریق مشروط به آن است که موسسه به نحو مقتضی نسبت به پیش بینی 

 منابع مالی معامله در مدت قرار داد اطمینان حاصل و مراتب در اسناد مرتبط قید شده باشد.  

 یا محدود(.   ( تعیین نوع مناقصه درمعاملات بزرگ )یک مرحله ای یا دو مرحله ای، عمومی ب

 ( تهیه اسناد مناقصه.   ج

 ( ارزیابی کیفی مناقصه گران درصورت لزوم.   د

 هـ ( فراخوان مناقصه.  
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 ( ارزیابی پیشنهادها.   و

 ( تعیین برنده مناقصه و انعقاد قرارداد   ز

 روش های انجام مناقصه به شرح زیر است :  :62ماده  

الف( درمعاملات جزئی، کارپرداز یا مأمور خرید باید با توجه به کم و کیف موضوع معامله )کالا، خدمت یا حقوق( درباره 

بهای آن تحقیق نماید و با رعایت صرفه و صلاح و اخذ فاکتور مشخص و به تشخیص و مسئولیت خود، معامله را با تأمین 

 کیفیت به کمترین بهای ممکن انجام دهد.  

( درمعاملات متوسط: کارپرداز یا مأمور خرید باید با توجه به کم وکیف موضوع معامله )کالا، خدمت یاحقوق( درباره ب

بهای آن تحقیق نماید و با رعایت صرفه و صلاح و اخذ حداقل سه فقره استعلام کتبی، با تأمین کیفیت مورد نظر، 

ارکاتی یا مقام مسئول  همتراز وی باشد، معامله را با عقد قرارداد چنانچه بهای به دست آمده مورد تأیید مسئول واحد تد

یا اخذ فاکتور انجام دهد و چنانچه اخذ سه فقره استعلام کتبی به هر دلیلی ممکن نباشد با تأیید و موافقت رییس 

 موسسه یا مقامات مجاز به تعداد موجود کفایت می شود.  

تبصره: چنانچه مسئولیت واحد تدارکاتی برعهدة کارپرداز واحد باشد امضای نامبرده به منزله امضای مسئول واحد 

تدارکاتی است درصورتی که موسسه فاقد کارپرداز باشد، می توان وظایف مندرج در این فصل را به متصدیان پستهای 

 مشابه سازمانی و یا به مأمور خرید محول نمود.  

 معاملات بزرگ : به یکی از روش های زیر عمل می شود :  ج ( در

الزاما بصورت الکترونیکی  در سامانه تدارکات الکترونیکی دولت برگزاری مناقصه عمومی از طریق انتشار فراخوان  (1

 و بصورت اختیاری در سایت موسسه یا روزنامه های کثیرالانتشار . )ستاد (

 برگزاری مناقصه محدود.   (2

 تبصره : موسسه مکلف است کلیه شرایط کیفی مورد نظر خود را در شرایط و اسناد مناقصه لحاظ نماید.  

 فراخوان مناقصه   :63ماده

 مفاد فراخوان مناقصه حداقل باید شامل موارد زیر باشد:   (الف

 نام ونشانی مناقصه گزار.   .1

 نوع، کمیت وکیفیت کالا یا خدمات.   .2
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 نوع و مبلغ تضمین شرکت درمناقصه.   .3

 محل، زمان و مهلت دریافت اسناد، تحویل وگشایش پیشنهادها.   .4

مبلغ برآورد شده معامله و مبانی آن )درصورتی که تعیین آن میسر یا به مصلحت باشد(. در مواردی که فهرست  .5

 بهای پایه وجود دارد، برآورد مربوط طبق فهرست یاد شده تهیه می شود.  

گزار از یک تا سه نوبت حداقل دریکی از روزنامه های کثیرالانتشار همناقص فراخوان مناقصه عمومی باید به تشخیص (ب

 کشوری یا استان مربوط و یا سایت الکترونیکی مناقصات ویا موسسه منتشر گردد.   

این ماده ازطریق سایر رسانه های گروهی و رسانه های  بً مناقصه گزار می تواند علاوه بر موارد مذکور در بند ً (ج

 ارتباط جمعی یا شبکه های اطلاع رسانی نیز فراخوان را منتشر نماید.  

درصورتی که نیاز به برگزاری مناقصه بین المللی باشد، یا استفاده از تسهیلات اعتباری خارجی مطرح باشد، باید  (د

ن قانون حداکثر استفاده از توان فنی، مهندسی، تولیدی و صنعتی و اجرائی با کسب مجوزهای مربوط و با رعایت موازی

بین المللی  های انگلیسی زبان داخل و یک مجله یا روزنامه هآگهی مربوط در یکی از روزنام 12/12/1375کشور مصوب 

 موسسه منتشر شود.   مرتبط با موضوع مناقصه و یا سایت الکترونیکی مناقصات ویا

ها و برگ شرایط و اسناد مناقصه و مشخصات معامله در محل معین و هی مناقصه باید تصریح گردد که نقشح ( در آگه

یا سایت الکترونیکی مناقصات ویاموسسه موجود است و پیشنهاددهندگان باید یک نسخه از آنرا دریافت و با قید قبولی 

 امضاء کرده و به پیشنهاد خود ضمیمه و تسلیم نمایند.  

 اسناد مناقصه:   :64ماده

 الف( تمامی اسناد مناقصه باید به طور یکسان به همه داوطلبان تحویل شود.  

 ب( اسناد مناقصه باید شامل و حاوی موارد زیر باشد :  

 گزارنام ونشانی مناقصه  .1

  نوع ومبلغ تضمین مناقصه. .2

  محل، زمان و مهلت دریافت اسناد، تحویل پیشنهادها و گشایش آن ها. .3

  مبلغ پیش پرداخت و تضمین حسن انجام کار. .4

  مدت اعتبار پیشنهادها حداکثر بیست روز به استثنای ایام تعطیل خواهد بود.  .5
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شرح کار، مشخصات فنی بازرگانی، استانداردها، نوع، کمیت وکیفیت کالا یا خدمات، روش تهیه و مهلت مقرر برای  .6

ها، روز و ساعت و محل قرائت پیشنهادها و هم چنین مجاز یا عدم مجاز بودن تسلیم پیشنهادها و تعداد نسخه های آن 

  حضور پیشنهاددهندگان یا نمایندگان آن ها درجریان کمیسیون مناقصه.

  متن قرارداد شامل موافقتنامه، شرایط عمومی و خصوصی و ضمائم آن ها در صورت لزوم. .7

مدت و محل و نحوه تحویل کالا یا انجام کار و ترتیب عمل و میزان خسارت در مواردی که طرف معامله در تحویل  .8

  کالا یا انجام کار کلا یا بعضأ تاخیر نماید. 

تصریح اینکه بهای پیشنهادی باید به مبلغ مشخص یا بر اساس درصد کسر یا اضافه نسبت به واحد بهای اعلام شده  .9

  پاکت دربسته و ممهور و یا امضاء پیشنهاد دهنده باشد، تسلیم شود.  تعیین و در

در صورتی که موضوع معامله عمده باشد ممکن است به میزان تضمین حسن انجام معامله از کالای مورد معامله  .10

  دریافت شود و در این صورت باید موضوع در آگهی قید گردد. 

  تعیین زمان لازم برای بررسی پیشنهادها و تشخیص حائز مناسب ترین بهاء و ابلاغ به برنده مناقصه ضرورت دارد.  .11

میزان پیش پرداخت در صورتی که به تشخیص واحد مناقصه گزار پرداخت آن به برنده مناقصه لازم باشد و ترتیب  .12

  پرداخت و واریز آن. 

  شرایط و مشخصات در صورت لزوم.محل توزیع یا فروش نقشه ها و برگ  .13

محل توزیع نمونه های ضمانت نامه و قرارداد )درصورتی که لازم باشد( برای آن که ضمانت نامه عینا مطابق نمونه  .14

  تنظی م، و نمونه قرارداد نیز با قید اینکه مورد قبول است ، باید امضاء و ضمیمه پیشنهاد گردد. 

 در مناقصه و دادن پیشنهاد به منزله قبول اختیارات و تکالیف تعیین شده واحدمناقصهتصریح این نکته که شرکت  .15

  گزار می باشد. 

تصریح این نکته که واحد مناقصه گزار مکلف است هر گونه کسور قانونی )اعم از بیمه، مالیات، عوارض و سایر موارد(  .16

انوناً مکلف به کسر آن می باشد را از بهای کارکرد یا کالای که بابت معامله به طرف قرارداد تعلق می گیرد و موسسه ق

  تحویلی در موقع پرداخت مطالبات او کسر نماید. 

  سایر اسنادی که به تشخیص مناقصه گزار لازم باشد.  .17
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واحد مناقصه گزار مکلف است سپرده شرکت در مناقصه را در صورتی که برنده مناقصه حاضر به انجام معامله  .18

م چنین سپرده نفر دوم را در صورتی که برای انجام معامله به او رجوع شود و از انجام معامله امتناع نمایند به نشود و ه

  نفع موسسه ضبط کند. 

واحد مناقصه گزار اختیار دارد مقدار کالا یا کار مورد معامله را تا بیست و پنج درصد افزایش یا کاهش دهد  .19

  نسبت به این افزایش یا کاهش، رعایت و تطبیق شود.  مشروط بر اینکه کلیه محاسبات فنی

واحد مناقصه گزار مجاز نیست به پیشنهادات مبهم و مشروط و بدون سپرده و یا پیشنهاداتی که بعد از انقضای  .20

  مدت مقرر در آگهی می رسد ترتیب اثر دهد.

ذکر شده است، لازم تشخیص  64واحد مناقصه گزار در صورتی که ذکر شرایط خاصی را علاوه بر آنچه در ماده  :65ماده

دهد مشروط بر این که با قوانین و مفاد این آیین نامه مغایر نباشد، می تواند در متن آگهی یا در نقشه ها و برگ شرایط 

تسلیم پیشنهاد آن اطلاع حاصل کنند ولی منظور داشتن  و مشخصات درج نماید بطوری که عموم داوطلبان قبل از

 امتیازات جدید برای برنده مناقصه هنگام انعقاد یا اجرای قرارداد به هر عنوان ممنوع می باشد.  

 ترتیب تهیه و تسلیم پیشنهادها   :66ماده

به ترتیب زیر تهیه و به  ادرمناقصه پس از دریافت یا خرید اسناد باید پیشنهادهای خود ر الف( شرکت کنندگان

 گزار تسلیم کنند :  مناقصه

 تهیه و تکمیل اسناد و پیشنهادها   .1

 تسلیم پیشنهادها در مهلت مقرر در فراخوان مناقصه.   .2

 دریافت رسید تحویل پیشنهادها.   .3

المللی از آخرین مهلت تحویل اسناد مناقصه به ترتیب نباید  ب( مهلت قبول پیشنهادها در مورد مناقصات داخلی و بین

 کمتر از ده روز و یکماه باشد.  

 شرایط تسلیم و تحویل پیشنهادها:   :67ماده

الف( هیچ یک از شرکت کنندگان درمناقصه، به جز در مواردی که در اسناد مناقصه پیش بینی شده باشد، نمی توانند 

 د.  بیش ازیک پیشنهاد تسلیم کنن
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شرکت کنندگان در مناقصه، اسناد مناقصه و پیشنهادهای خود را باید در پاکت های جداگانه و دربسته شده  (ب

تضمین )پاکت الف(، پیشنهاد فنی بازرگانی )پاکت ب( و پیشنهاد قیمت )پاکت ج( بگذارند و همه پاکت ها را در  شامل

 مناسب و دربسته و مهر شده قرار دهند.   لفاف

زار موظف است در مهلت مقرر همه پیشنهادهای ارائه  شده شرکت کنندگان را پس از دریافت، ثبت و مناقصه گ (ج

 تا جلسه بازگشائی، از پاکت ها صیانت نمایند.  

هرگونه تسلیم، تحویل، اصلاح، جایگزینی و یا پس گرفتن پیشنهادها باید به صورت قابل گواهی و در مهلت و  (د

 انجام شود.  مکان مقرر در اسناد مناقصه 

در صورتی که به تشخیص دستگاه مناقصه گزار نوع معامله ایجاب نماید که نقشه یا برگ شرایط و مشخصات و  ه ( 

 نمونه های ضمانت نامه و قرارداد و یا مدارك دیگری تهیه شود، قبل از نشر آگهی باید آن ها توسط موسسه تهیه شود.  

  گشایش پیشنهادها: 68ماده

 الف ( پیشنهادهای مناقصه گران در زمان و مکان مقرر گشوده می شود.  

 ب ( مراحل گشایش پیشنهادها به شرح زیر است:  

 تهیه فهرست اسامی دریافت کنندگان اسناد، )پیشنهاد دهندگان(، حاضران و شرکت کنندگان درجلسه   .1

 بازکردن پاکت تضمین )پاکت الف( و کنترل آن.   .2

 نی بازرگانی.  بازکردن پاکت ف .3

بازکردن پیشنهاد قیمت و کنترل از نظر کامل بودن مدارك و امضای آن ها و کنار گذاشتن پیشنهادهای غیرقابل  .4

 قبول در مناقصات یک مرحله ای.  

 تحویل پاکت های فنی بازرگانی به کمیته فنی بازرگانی درمناقصات دو مرحله ای.   .5

 پیشنهادها توسط اعضاء کمیسیون مناقصه.  تهیه و تنظیم و امضای صورتجلسه گشایش  .6

 تحویل پاکت های قیمت و پاکت تضمین پیشنهادهای رد شده به مناقصه گزار برای استرداد به ذینفع.   .7

در صورت برگزاری مناقصه دو مرحله ای زمان و مکان تشکیل جلسه گشایش پیشنهادهای قیمت، در جلسه  (ج

فقط برای یکبار تا سقف مدت اعتبار پیشنهادها قابل تمدید است. در این  گشایش پاکت ها اعلام خواهد شد، این مدت
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صورت پاکت های قیمت در یک لفاف لاك و مهر شده توسط دستگاه مناقصه گزار صیانت می شود. در مناقصات یک 

 ی شود.  م ن آیین نامه، برنده مناقصه تعیینای 72مرحله ای، پیشنهادهای قیمت بی درنگ گشوده و بر اساس ماده 

دستگاه مناقصه گزار میتواند در صورت تمایل از مناقصه گران یا نمایندگان آن ها جهت حضور در جلسه گشایش  (د

 پیشنهادهای مالی دعوت نماید.  

 ارزیابی فنی بازرگانی پیشنهادها    :69ماده

الف( در مناقصات دو مرحله ای، مناقصه گزار موظف است بر اساس معیارها و رو شهای اعلام شده در اسناد مناقصه، 

 ارزیابی کیفی مناقصه گران و ارزیابی فنی بازرگانی پیشنهادها را انجام و اعلام نماید.  

 لتی که کمیسیون مناقصه معینطی مهدر صورتی که بررسی فنی بازرگانی پیشنهادها لازم باشد، نتیجه بررسی  (ب

تهای قیمت پیشنهاد س گزارش کمیته فنی بازرگانی، پاکی کند به جلسه بعدی کمیسیون احاله می شود و بر اسام

 دهندگان که امتیاز فنی بازرگانی لازم را احراز کرده اند، گشوده می شود.  

 مت مجاز است  هرگونه ارزیابی فنی بازرگانی، تنها پیش از گشودن پیشنهادهای قی (ج

گرانی که در ارزیابی های فنی بازرگانی پذیرفته نشده اند باید ناگشوده باز گردانده هپاکت پیشنهاد قیمت مناقص (د

  شود.

در صورتی که در مدت مقرر پیشنهادی نرسیده باشد و یا کمیسیون مناقصه نیز برند های تعیین نکرده باشد،  :70ماده

واحد مناقصه گزار میتواند مناقصه را تجدید یا موضوع را برای اخذ تصمیم لازم به کمیسیون ترك تشریفات مناقصه 

 احاله کند. 

ه با نظر نماینده کمیته فنی )حسب مورد( که در کمیسیون حضور کمیسیون مناقصه نتیجه مناقصه را همرا: 70ماده 

داشته است به رییس واحد مناقصه گزار اعلام و در صورت موافقت رییس واحد نتیجه به برنده مناقصه ابلاغ خواهد شد 

میسیون در صورت عدم موافقت مقام مذکور به تشخیص مناقصه گزار مناقصه تجدید یا موضوع برای اتخاذ تصمیم به ک

 ترك تشریفات مناقصه ارجاع خواهد شد.   

 ارزیابی مالی و تعیین برنده مناقصه :   :72ماده

الف( هنگام ارزیابی مالی، مناقص هگری که مناسب ترین قیمت را حائز شده باشد، به عنوان برنده اول اعلام خواهد شد 

  ی با برنده اول، کمتر از مبلغ تضمین باشد.و برنده دوم در صورتی اعلام می شود که تفاوت قیمت پیشنهادی و
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پس از گشودن پاکت های قیمت، چنانچه بررسی قیمت ها و تجزیه و کنترل مبانی آن لازم باشد، کمیسیون  (ب

مناقصه می تواند بررسی آن را به کمیته فنی بازرگانی ارجاع نماید و کمیته فنی بازرگانی حداکثر ظرف دو هفته نتیجه 

 ارزیابی را به کمیسیون مناقصه اعلام می کند.  

پیشنهادهای قیمت، در مواردی که رییس موسسه یا مقام مجاز از طرف او برنده مناقصه را اعلام  پس از گشودن (ج

 کرده باشد.   

در کلیه خریدها به تشخیص رییس موسسه، مناقصه گران و فروشندگان کالاهای با کیفیت داخلی نسبت به  (د

 مناقصه گران و فروشندگان خارجی ترجیح دارند.   

مواردی که میسر باشد باید قبل از روز افتتاح پیشنهاد، شاخص قیمت های مربوط به مورد مناقصه  هـ( مناقصه گزار در

را با وسایل مقتضی و مطمئن بطور محرمانه تهیه نموده در پاکت لاك و مهر شده در اختیار کمیسیون مناقصه قرار دهد 

یون مناقصه در آن شاخص ها در جهت تصمیم تا روز افتتاح پیشنهادات پس از قرائت پیشنهادات واصله اعضاء کمیس

 گیری بهینه استفاده نماید.   

و( در صورتی که حائز حداقل بها بیش از یک نفر باشد و نسبت به انجام معامله با یکی از آن ها در مهلتی که کمیسیون 

محل انجام کار سکونت دارد. تعیین خواهد کرد بین آن ها توافق نشود، حق تقدم با برنده مناقصه ای خواهد بود که در 

در صورتی که حائزین حداقل بها واجد شرایط یکسان باشند کمیسیون برنده مناقصه را از طریق اخذنظر هیأت رییسه 

 موسسه تعیین خواهد نمود.  

 انعقاد قرارداد :   :73ماده

الف( قرارداد با برنده مناقصه، باید پیش از پایان مدت اعتبار پیشنهادها منعقد شود. این مدت حداکثر برای یک بار  

وبرابر مدت پیش بینی شده در اسناد مناقصه قابل تمدید است. در صورت عقد قرارداد با پیشنهاد دهنده اول تضمین 

 پیشنهاد دهنده دوم مسترد می گردد.  

برنده اول از انعقاد قرارداد امتناع نماید و یا ضمانت انجام تعهدات را ارائه ننماید، تضمین مناقصه وی ضبط ب( چنانچه 

و قرارداد با برنده دوم منعقد  میگردد. در صورت امتناع نفر دوم، تضمین وی نیز ضبط و مناقصه تجدید یا موضوع جهت 

 و مقام مجاز از طرف ایشان پیشنهاد خواهد شد.   طرح در کمیسیون ترك تشریفات مناقصه به رییس موسسه
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روز میسر نباشد باید قرارداد منعقد شود. در قرارداد باید نکات زیر قید  15در معاملاتی که تحویل مورد معامله در مدت 

 گردد :   

  نام متعاملین. .1

  مدت انجام تعهد و محل شرایط تحویل مورد معامله. .2

  ترتیب عمل و میزان خسارت در مواردی که برنده معامله در انجام تعهدات جزئی یا کلی تاخیر نماید.  .3

الزام تحویل کالا بر طبق نمونه ممهور در صورتی که تهیه نمونه لازم باشد در این صورت باید نمونه کالا با مهر طرفین  .4

  معامله مهمور و نزد مناقصه گزار نگاهداری شود. 

اقرار برنده معامله به این که از مشخصات کالا یا کار مورد معامله و مقتضیات محل تحویل کالا یا انجام کار اطلاع  .5

  کامل دارد. 

مقدار مندرج در قرارداد،  %25اختیار مناقصه گزار نسبت به افزایش یا کاهش مورد معامله در مدت قرارداد تا میزان  .6

  مشروط بر اینکه کلیه محاسبات فنی نسبت به این افزایش یا کاهش متناسب رعایت و تطبیق شود. 

بهای مورد معامله و ترتیب پرداخت آن، در مواردی که انجام کار بر اساس واحد بها باشد برآورد و در قرارداد ذکر  .7

  اساس واحد بها احتساب و پرداخت خواهد شد. شود ولی بهای کارهای انجام یافته بر  می

  مبلغ پیش پرداخت و ترتیب واریز آن طبق دستورالعمل های ابلاغی از سوی وزارت متبوع می باشد. .8

اقرار به عدم شمول ممنوعیت موضوع قانون راجع به منع مداخله وزرا و نمایندگان مجلسین و کارمندان دولت در  .9

  . 1337دی ماه سال  معاملات دولتی و کشوری مصوب

سایر شرایطی که مورد توافق طرفین معامله قرار گیرد مشروط بر اینکه متضمن امتیازاتی علاوه بر آنچه در شرایط  .10

  .مناقصه ذکر شده برای فروشنده نباشد

 تجدید و لغو مناقصه  : 74ماده

 الف( مناقصه در شرایط زیر تجدید می گردد:  

 کم بودن تعداد مناقصه گران از حد نصاب تعیین شده در اسناد مناقصه.   .1

 امتناع برندگان اول و دوم مناقصه از انعقاد قرارداد.   .2

 پایان مدت اعتبار پیشنهادها.   .3
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 بالا بودن قیمت ها به نحوی که توجیه اقتصادی طرح مرتفع شده باشد.   .4

 رای مراجع قانونی.   .5

 ر لغو می شود:  ب ( مناقصه در شرایط زی

 نیاز به کالا یا خدمات موضوع مناقصه مرتفع شده باشد.   .1

 تغییرات زیادی در اسناد مناقصه لازم باشد که موجب تغییر در ماهیت مناقصه گردد.   .2

 پیش آمدهای غیر متعارف نظیر، جنگ، زلزله، سیل و مانند آن ها.   .3

 رای مراجع قانونی.   .4

 تبانی بین مناقصه گران.   تشخیص کمیسیون مناقصه مبنی بر .5

  ج( مناقصه گزار باید تجدید و یا لغو مناقصه را به سمع و نظر کلیه مناقصه گران برساند.

 نحوه رسیدگی به شکایات  : 75ماده

میتواند به ن آیین نامه اعترا ض داشته باشد الف( چنانچه هر یک از مناقصه گران نسبت به اجرا نشدن موادی از ای

 بالاترین مقام دستگاه مناقصه گزار شکایت کند.  

موسسه مناقصه گزار مکلف است در مهلت پانزده روز کاری از تاریخ دریافت شکایت، رسیدگی های لازم را به عمل  -ب

شخیص آورده و در صورت وارد دانستن اعتراض، مطابق مقررات مربوط اقدام نماید و در صورتی که شکایت را وارد ت

 ندهد، ظرف مهلت تعیین شده جوابیه لازم را به شاکی اعلام نماید.  

 اعضای کمیته یا کمیسیون فنی، بازرگانی و مالی در مواقع ضروری به انتخاب رییس موسسه انتخاب  میگردند.  : 76ماده

یک هیأت سه نفره در مواردی که انجام مناقصه براساس گزارش توجیهی موسسه مناقصه گزار به تشخیص : 77ماده

این آیین نامه میسر نباشد، می توان معامله را به طریق دیگری انجام داد و در این  78مرکب از مقامات مذکور در ماده 

صورت هیأت ترك تشریفات مناقصه با رعایت صرفه و صلاح موسسه ترتیب انجام این گونه معاملات را با رعایت سایر 

 یک نوع کالا یا خدمت تعیین و اعلام خواهد نمود.  مقررات مربوط در هر مورد برای 

 اعضای کمیسیون ترك تشریفات مناقصه شامل:   :78ماده

 معاون پشتیبانی موسسه    .1

  مدیر امور مالی موسسه .2
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  نماینده فنی رییس موسسه .3

: جلسات با حضور سه نفر اعضای مربوطه رسمیت دارد و کلیه اعضاء مکلف به حضور درجلسات هیأت و ابراز 1تبصره 

نظر خود نسبت به گزارش توجیهی واحد اجرایی مربوط در مورد تقاضای ترك مناقصه و هم چنین نحوه انجام معامله 

 هد بود.  مورد نظر هستند لکن تصمیمات هیأت با رای اکثریت اعضاء معتبر خوا

( این آیین نامه در صورتی که مبلغ معامله بیش از ده برابر و کمتر از پنجاه برابر حدنصاب 77: در اجرای ماده )2تبصره

معاملات جزئی باشد، انجام معامله پس از تصویب وتائید هیأت های سه نفری موضوع این ماده حسب مورد مجاز 

 خواهدبود.  

( این آیین نامه در صورتی که مبلغ معامله بیش از پنجاه برابر و کمتر از صد برابر 77: در اجرای ماده )3تبصره 

حدنصابمعاملات جزئی باشد، انجام معامله پس از تصویب هیأت های سه نفری موضوع این ماده حسب مورد با تائید 

 رییسموسسه مجاز خواهد بود.  

ی که مبلغ معامله بیش از صد برابر وکمتر از دویست برابر ( این آیین نامه در صورت77: در اجرای ماده )4تبصره  

حدنصاب معاملات جزئی باشد، انجام معامله پس از تصویب هیأت های سه نفری موضوع این ماده حسب مورد با تائید 

 هیأت رییسه موسسه مجاز خواهد بود.  

( این آیین نامه در صورتی که مبلغ معامله بیش از دویست برابر نصاب معاملات جزئی 77: در اجرای ماده )5تبصره 

باشد، انجام معامله پس از تصویب هیأت های سه نفری موضوع این ماده حسب مورد با تائید هیأت رییسه موسسه منوط 

 خواهد بود.   به تایید سه نفر از اعضاء منتخب هیأت امنا و تائید وابلاغ رییس هیأت امناء مجاز
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 میشود :   ( در موارد زیر برگزار 63( و )58مناقصه محدود به تشخیص رییس موسسه و با رعایت مواد ) :79ماده

  الف( وجود فهرست های مناقصه گران صلاحیتدار 

 باشد.   محدود نیازی به انتشار آگهی نمی ب( وجود فهرست کوتاه مناقصه گران صلاحیتدار در مناقصه

: حداقل تعداد مناقصه گران در مناقصه محدود سه مناقصه گر در صورت نرسیدن بحد نصاب یکبار فرآیند 1تبصره 

نامه این آیین 55تبصره ماده  6ارزیابی تجدید می شود و بار دوم با حداقل دو مناقصه گر و در غیر این صورت طبق جزء 

 ظر رییس موسسه خواهد بود.  خواهد بود. در هر صورت نحوه دعوت مناقصه گران با ن

)ساختمانی و یا ساختمانی و تاسیساتی توام( فهرست واجدین صلاحیت : در مورد طر حهای تملک دارایی2تبصره 

معاونت برنامه ریزی و نظارت راهبردی رییس جمهور یا استانداری ملاك خواهد بود و در مناطقی که دسترسی به 

استفاده پیمانکاران مزبور وجود نداشته باشد با تشخیص رییس موسسه از پیمانکاران محلی با رعایت مقررات مربوطه 

 خواهد شد.  

 :نتیجه گیری

استفاده بوده برداری از محلی که تا قبل از آن بیعمران به معنی آبادانی است و پروژه عمرانی یعنی آباد کردن و بهره

های یت فنی و طرحمدیرها را اجرا کرد تا پروژه با موفقیت انجام شود. است. پروژه عمرانی مراحلی دارد که باید دقیق آن

دی، نباتکاء به نیروی انسانی متخصص و مجرب خود باید سعی بر آن داشته باشد که ضمن حفظ برنامه زمان انی با عمر

 .ها اقدام کند نسبت به اجرای مناسب و استاندارد پروژه
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