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 سرفصلهای کنترلی عملکرد دوره های نظارت

ترين موارد  مپيرو عملياتي شدن فرآيند نظارت و كنترل بر عملكرد مالي واحدهاي مستقل دانشگاه علوم پزشكي مشهد ، مه       

 :باشد رسيدگي در اين مبحث به شرح ذيل مي 

 بانكي و تكميل فرمها كنترل حسابهاي –دوره اول 

 شود؟ آيا صورت مغايرات بانكي بابت كليه حسابها براي پايان ماه قبل در روز پنجم ماه بعد تهيه مي -1

 آيا پيگيري لازم براي رفع اقلام باز صورت مغايرات بانكي انجام شده است ؟ -2

 امات مجاز رسيده است ؟آيا صورت مغايرت بانكي به تائيد مق -3

 آيا گردش دفاتر حساب بانک در همه مقاطع سال داراي مانده بدهكار است ؟  -4

 آيا تسلسل شماره چكها در ته سوش دسته چک رعايت گرديده است ؟  -5

 آيا اطلاعات مندرج در ته سوش چكها تكميل گرديده است ؟  -6

 خوردگي ميباشد ؟آيا اطلاعات مندرج در ته سوش چكها بدون خط  -7

 آيا چكهاي ابطالي به نحو صحيح بايگاني شده است ؟  -8

 آيا چكهاي ابطالي با سيتم صدور چک مطابقت دارد ؟  -9

 آيا مستندات لازم جهت اقلام باز گزارش شده وجود دارد يا خير ؟ -11

 آيا آخرين چک صادره در نرم افزار و دسته چک قابل استفاده مطابقت دارد ؟ -11

 تكميل گرديده است ؟  رم نمونه امضاء هاي مجازآيا ف -12

 توسط واحد گزارش گرديده است ؟  آيا ليست حسابهاي بانكي -13

 تكميل گرديده است ؟ت اسامي مسئولين واحدها آيا ليس -14

 آيا فرم آموزش كاركنان واحد تكميل گرديده است ؟  -15

 ست ؟آيا حواله كرد در چكهاي صادره خط خورده ا -16

 آيا چكهاي سفيد فاقد امضاء مجاز است ؟ -17

 خواه و بايگاني اسنادكنترل حسابهاي تن –دوره دوم 

 در واحدها رعايت گرديده است ؟( 33ماده )آيا سقف پرداخت تنخواه  -1

 از تنخواه داران اخذ گرديده است ؟( 53ماده )آيا تضمين كافي  -2

 وجود دارد ؟آيا مجوز لازم براي ايجاد تنخواه  -3

 آيا صورت ريز تنخواه به نحو صحيح ارائه گرديده است ؟  -4

 آيا رعايت طبقه بندي حسابها در سرفصل تنخواه گردان صورت پذيرفته است ؟ -5

 آيا تنخواه در پايان سال تسويه گرديده است ؟ -6

 آيا مستندات صورت ريز هزينه تنخواه به نحو صحيح تهيه گرديده است؟ -7

 بخشنامه بايگاني اسناد جزء به جزء انجام گرديده است ؟  آيا -8

 كنترل حسابهاي هزينه –دوره سوم 

 آيا صحت ثبت حسابها  وطرف حسابها رعايت گرديده است ؟  -1

 آيا هزينه انجام شده تعلق به دوره مورد رسيدگي دارد ؟ -2
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 آيا هزينه انجام شده تعلق به واحد مورد رسيدگي دارد ؟  -3

 ا هزينه هاي انجام شده از محل اعتباري صحيح تامين اعتبار شده است ؟آي -4

 آيا مستندات و ضمائم اسناد كفايت لازم را دارند ؟ -5

 آيا صحت محاسبات اسناد هزينه كنترل گرديده است ؟ -6

 آيا كسور قانوني در اسناد هزينه به نحو صحيح اعمال گرديده است ؟ -7

 م هزينه وجود دارد ؟آيا مجوز لازم جهت انجا -8

 ارد معوق سه دوره اول كنترل مو –دوره چهارم 

 ترل حسابهاي پرداختنيكن –دوره پنجم 

 آيا برنامه رسيدگي به حسابهاي پرداختني تكميل گرديده است ؟  -1

 آيا كاربرگ رسيدگي به حسابهاي پرداختني تكميل گرديده است ؟ -2

 تني آناليز گرديده است ؟آيا مانده پايان دوره حسابهاي پرداخ -3

 تكميل گرديده است ؟ 3111آيا فرم  -4

 آيا ليست قراردادهاي در جريان تكميل گرديده است ؟ -5

 نه حقوقكنترل سند هزي  –دوره ششم 

 آيا دستورالعمل تهيه شده جزء به جزء رعايت گرديده است ؟  -1

 ء معينكنترل تراز در سطح جز –دوره هفتم 

 آيا دستورالعمل تهيه شده جزءبه جزء رعايت گرديده است ؟  -1

 ضيل يکكنترل تراز درسطح تف –دوره هشتم 

 آيا دستورالعمل تهيه شده جزء به جزء رعايت گرديده است ؟  -1

 

 

 

 
 


