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 تفضیل یک کنترل ترازمالی در سطح

ترين موارد  مپيرو عملياتي شدن فرآيند نظارت و كنترل بر عملكرد مالي واحدهاي مستقل دانشگاه علوم پزشكي مشهد ، مه       

 :رسيدگي در اين مبحث به شرح ذيل مي باشد 

ماهه در سطح تفضيل با توجه به گذشت حدود يک ماه از پايان زمان مورد نظر ، گزارش جهت  در تهيه گزارش تراز مالي شش -1

 .رسيدكي بدون شمول پيش نويس و بدون تيک كاربرمورد كنترل قرار مي گيرد

اي تفضيل بايستي صرفا با نام اشخاص حسابهمطابق استانداردهاي حسابداري بابت نامگذاري حسابها لازم به يادآوري است كه  -2 

و استفاده از عناوين حسابها كه صرفا در سطوح كل ، معين و جزء معين مجاز به نام گذاري است  حقيقي يا حقوقي نام گذاري شود

 .در سطح تفضيل معتبر نخواهد بود

گذاري شود بطوري كه نوع شخصيت حقوقي و عناوين حسابها در سطح تفضيل بايستي گويا و كامل بوده و با فرم استاندارد نام -3

حقيقي آن قابل شناسايي باشد ، مثلا براي نام گذاري حسابهاي بانكي در سطح تفضيل يک بصورت عنوان كامل و استاندارد داريم 

نک ، با 1222222222222، بانک پشتيبان تنخواه عمراني (شماره حساب سيزده رقمي) 1111111111111، بانک تنخواه عمراني 

 . . . و براي حسابهاي تنخواه داران با عنوان تنخواه دار آقاي محمدرضا حسيني و . . . . و  1333333333333درآمد بهداشتي 

مطابق اصل حسابداري افشاء مي بايستي فعاليتهاي مالي در حسابهاي با عناوين صحيح ثبت و شناسايي شود و استفاده از عناويني  -4

است مجاز نمي باشد نظير عناوين حسابهاي مانند متفرقه ، ساير ، كاركنان ، ساير گيرندگان ، گيرندگان  كه گمراه كننده و مبهم

 . . . مختلف ، رانندگان بخش خصوصي و 

داشته باشند و اين مهم در گردش حساب آنها  مانده حساب با ماهيت صحيحتوجه به اينكه برخي از حسابها مي بايستي  -5

 .شدكه اين  اساسي ترين كنترل در بررسي حسابهاي تفضيل است نيزخلاف ماهيت نبا

توضيح بيشتر اينكه كليه حسابهاي تفضيل تحت حسابهاي كل داراييها و بدهيها  بايستي داراي مانده حساب به ترتيب با            

 .ماهيت بدهكار و بستانكار داشته باشند

 اي حسابداري بسيار با اهميت است كه دليل آشفتگي برخي از ترازهاي ماليدر انجام ثبتهرعايت قانون طبقه بندي حسابها  -6

 .واحدها  عدم رعايت اين مهم است 

تنخواه )توضيح بيشتر اينكه مثلا براي ثبت فعاليتهاي حسابهاي تنخواه داران مي بايستي صرفا از جزء معين تنخواه اشخاص         

استفاده شود و استفاده از جزء معين هاي ديگر نظير حسابهاي پرداختني ، حسابهاي دريافتني ، علي الحساب يا پيش پرداخت ( ساير

 .مجاز نيست . .  .و بدهكاران اشخاص و 

 .مجاز نمي باشد 11استفاده از حساب رابط اعتبارات با توجه به مستقل شدن واحدها در سال مالي  -7

وجوه پرداختي به اشخاص حقيقي يا حقوقي بعنوان علي الحساب يا پيش پرداخت الزاما بايستي به استناد قرارداد يا مستندي معتبر  -8

تيها در زمان محقق شدن آنها به هزينه مي بايستي مستهلک گردند كه اين مهم مي بايستي درمورد و مجاز پرداخت گردد اين پرداخ

 .مانده هاي ابتداي دوره كه انتقالي از سنوات سال قبل هستند بيشتر توجه شود

ق و به حساب وجوه پرداختي به كاركنان بعنوان مساعده حقوق صرفا مي بايستي تحت جزء معين علي الحساب و مساعده حقو -1

لذا . تفضيل ايشان بايستي ثبت سند گردد ، بديهيست  به موازات سند حقوق پايان ماه اين حسابهاي تفضيل بايستي تسويه گردند 

يكي از كنترلهاي مهم در گردش اين حسابها تاريخ پرداخت اين وجوه به كاركنان است كه نبايستي از حدود پرداخت سند حقوق 

 .ندماه مربوطه تجاوز ك
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كه ناشي از ثبتهاي شناسايي هزينه ها يا درآمدها . . . حسابهاي تفضيل تحت جزء معينهاي كنترل خريد ، حسابهاي انبارها و  -11

و اسناد اصلاحي ناشي )هستند مي بايستي صرفا از طريق سيستمي اين ثبتها انجام شده باشد بديهيست انجام ثبتهاي دستي حسابداري

 .مقبول نخواهد بود( ناشي از طبقه بندي حسابها بدون مستندات قابل دفاعاز اشتباه تفضيل يا 

حسابهاي موقت بوده بعبارتي صرفا بابت . . . باتوجه به اينكه برخي از حسابهاي جزء معين نظير خريدكالا ، خريد خدمات و  -11

ايان سال مالي كليه تفضيل هاي اين حسابها بسته كنترل حسابها در سال مالي جاري ايجاد و استفاده مي شوند بديهيست بايستي در پ

شده باشند ، لذا يكي از مهمترين كنترلها براي اين حسابها عدم داشتن مانده ابتداي دوره است كه بايت كليه حسابهاي هزينه ها و 

 .درآمدها نيز اين مهم قابل توجه است 

كه به ندرت انجام مي شوند و با پرداخت )دليل بسيار جزئي بودنبرخي از هزينه هاي انجام شده توسط تنخواه داران كه به  -12

نياز به ايجاد تفضيل جديد به نام مشتري نيستند ، لذا انجام اين ثبتها به طورمستقيم به هزينه و درحساب ( نقدي جزئي تسويه مي شوند

 .تنخواه دار صورت مي گيرد

مي بايستي كنترل شوند كه از مهلت قانوني . . . مانند ماليات و بيمه و بستانكاري حسابهاي تفضيل ناشي از كسورات قانوني  -13

 .پرداخت تجاوز نكنند كه مشمول جريمه خواهند شد

گردش كليه حسابهاي تفضيل مي بايستي در طول دوره مالي مورد توجه وتحليل قرارگيرد كه پرداختي ها يا دريافتي هاي  -14

يي هزينه ها يا در آمدها مربوطه انجام شده باشد كه اين مهم به عبارتي كنترل رعايت ماهيت وجوه انجام شده بعد از ثبتهاي شناسا

 .حسابها نيز مي باشد

استفاده از مدارک مستندخارج از واحد نظير تاييديه هاي مشتريان حسابهاي دريافتني و پرداختني ، صورتحسابهاي تاييد شده  -15

اثبات تماميت و كامل بودن و صحيح بودن مانده هاي حسابهاي تفضيل در طول دوره مالي و در . . . مشتريان و بخصوص بانكها و  

 .بخصوص پايان دوره مالي بسيارمفيد خواهند بود

با توجه به اينكه حسابهاي دريافتني و حسابهاي پرداختني در سطوح مختلف معين و جزء معين توسط سيستم  نظام نوين مالي از  -16

ه و به نوع فعاليتها تفكيک شده اند مي بايستي در هنگام انجام ثبت شناسايي در آمدها و هزينه ها براي تفضيلها قبل پيش بيني شد

اين طبقه بندي پيش بيني شده مورد توجه قرارگيرد به طور مثال در جزء معين هاي بستانكاران دارويي  و بستانكاران خدماتي صرفا 

 .سند گردند تفضيل هاي مرتبط با اين موضوعها ثبت

 .بديهيست رعايت اين مهم در گزارش گيري ها براي اتخاذ تصميم مديران الزامي خواهد بود     

به طور استثناء ثبتهاي انجام شده مطالبات سنواتي كاركنان درمعينهاي ذخاير در سطح تفضيل طبقه استخدامي كاركنان به دليل  -17

 .ده به جاي تفضيل خود كاركنان مقبول استعدم مساعد بودن برقراري سيستم قيمت تمام ش

ثبتهاي تعهدي شناسايي درآمدهاي تحقق يافته و هزينه هاي تحميل شده كه در پايان دوره مالي انجام مي شوند مي بايستي به  -18

د مرخصي استناد مدارک و محاسبات تاييد شده و قابل دفاع ارائه گردند ، بديهيست  ذخاير سنوات خدمت كاركنان و بازخري

استفاده نشده كاركنان كه به سالهاي مالي بعد منتقل مي گردند مي بايستي طي جداولي تهيه شده در نرم افزار اكسل محاسبه شده 

 .باشند و اين مهم كه سهم جاري و سنواتي آن هم از هزينه به درستي شناسايي شده باشد مورد توجه قرار گيرد

مي بايستي در طي  "ذخاير هزينه تحقق يافته پرداخت نشده"انتقالي سنواتي تحت جزء معين حسابهاي تفضيلي داراي مانده  -11

دوره مالي به موازات تحمل هزينه ها مستهلک گردند بديهيست در كنترل ترازمالي ششماه اين حسابها بايستي مستهلک شده باشند 

 .تندات قابل دفاع ارائه نمايدو در صورت داشتن مانده غير صفر واحد حسابداري مورد نظربايستي مس



  

                 واحدهاي تابعه دانشگاه علوم پزشكي مشهد رسيدگي برعملكرد مالي در کنترلهای مستقل ثانویه
  Mashhad University of Medical Sciences      29پاييز -پايش عملكرد مالياداره نظارت و 

3 

 

 

ثبتهاي كنترلي انتظامي مي بايستي در تفضيل خود اشخاص ثبت گردند ، به طوري كه مانده معين حسابهاي كنترلي حسابهاي  -21

ين انتظامي و طرف حسابهاي انتظامي با مبالغ يكسان ولي ماهيت متفاوت ثبت سند شده باشند كه صرفا با روئيت مستندات مربوطه ، ا

 حسابها در بايگاني صحيح مقبول خواهند بود     
 


