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 رسیدگی به حسابهای ترازمالی فرآیند

كه اثبات صحت عملكرد حسابهاي بانكهاي اعتباري و درآمدي از طريق مكانيزم تهيه صورت  حسابهاي موجودي نقد -1

هاي مجاز ، صحت ثبت اقلام باز و  مغايرتهاي بانكي ميسر مي باشد كه لازم است در اين خصوص كنترل تطابق مانده ها و امضاء

 .پيگيري آنها در ماه آتي مورد كنترل قرار گيرد

كنترل اخذ تضمين لازم در اين خصوص و كنترل   كه صحت آن از طريق كنترل رعايت سقف مبلغ تنخواه ، حسابهاي تنخواه -2

 .گردش دفاتر و سندرسي نمونه اي ميسر خواهد بود

مرحله تشخيص از مراحل  هزينه را ( كارپرداز)دراين خصوص لازم به يادآوري است از آنجايي كه پرداخت وجه به تنخواه دار     

گذاشته لذا وجوه تنخواه بهتر است از محل درآمدهاي اختصاصي تامين شود كه لازم است سند حسابداري هزينه هاي  پشت سر

تنخواه دار شامل كليه فاكتورهاي ريز هزينه شده باشد كه ريز فاكتورهاي مربوطه در مورد وجوه پرداختي به فروشنده بايد حاوي 

 "شنده باشد و علاوه بر آن ليست هزينه هاي انجام شده تنخواه داران ممهور به مهرتوسط فرو "وجه نقدا دريافت گرديد"عبارت 

 .باشد "با نازلترين قيمت خريداري شد

كه بعبارتي مي توان گفت كنترل صحت حسابهاي سازمانهاي بيمه اي طرف قرارداد است با توجه به موارد حسابهاي دريافتني  -3

 :ذيل ميسر خواهد بود

 .هيت حساب كه مانده حسابها طي گردش دوره بايستي همواره بدهكار يا صفر باشدكنترل ما -الف

آناليز حساب كه لازم است ثبت حسابداري تحقق درآمدها در آن سرفصل قبل از مستهلك شدن آنها انجام شده باشد و  -ب

نواتي تاريخ هاي دور مستهلك نشده كه اگر مانده هاي س)تكميل كننده اين كنترل از طريق تجزيه سني حسابها صورت مي گيرد 

 (.باشد درصدي از آنها بعنوان ذخيره مطالبات مشكوك الوصول ثبت سند مي گردد

ارسال مي گردد كه ( بدون قيد مبلغ)تاييديه حسابهاي دريافتني كه بخصوص بابت اقلام با اهميت براي طرف حسابهاي مربوطه  -ج

 .رمالي به آدرس سازمان مركزي دانشگاه علوم پزشكي مشهد ارسال گرددپاسخ تاييديه بايد براي مديريت محترم امو

 

تهيه صورت تطبيق حسابهاي في مابين امكان پذير است كه بايستي مغايرات كه صحت آن از طريق  كنترل حسابهاي رابط -4

 :ول ذيل مي باشد مربوطه با اين مكانيزم بصورت شفاف گزارش و رفع مغايرت گردد كه كنترل اين موارد به شرح جدا

با حساب متناظر آن در ستاد بشرح ذيل مغاير ( حسابهاي رابط بدهكار)12حساب مديريت امور مالي دانشگاه درسرفصل  -1-4

 .ميباشد

 اختلاف مانده در ستاد مانده در واحد کد حساب

102121    

102121    

 

 .حساب متناظر آن در ستاد بشرح ذيل مغاير مي باشدبا ( حسابهاي رابط بدهكار)12حساب رابط درآمد درسرفصل  -2-4

 

 اختلاف در ستاد مانده مانده در واحد کد حساب

102021    

102021    
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 .با حساب متناظر آن واحد تابعه بشرح ذيل مغاير مي باشد( حسابهاي رابط بدهكار)12حساب رابط اموال درسرفصل  -3-4

 

 مانده در واحد مانده در واحد کد حساب

 تابعه

 اختلاف

100221    

100221    

 .با حساب متناظر آن درستاد بشرح ذيل مغاير مي باشد( حسابهاي رابط بستانكار)32حساب رابط حقوق درسرفصل  -4-4

 

 اختلاف مانده در ستاد مانده در واحد کد حساب

102123    

102123    

 

 .با حساب متناظر آن در واحد تابعه بشرح ذيل مغاير مي باشد( بستانكارحسابهاي رابط )32حساب رابط اموال درسرفصل  -5-4

 

مانده در واحد  مانده در واحد کد حساب

 تابعه

 اختلاف

100221    

100221    

 

 .با حساب متناظر آن در واحد تابعه بشرح ذيل مغاير مي باشد( حسابهاي رابط بستانكار)32حساب رابط كالا درسرفصل  -6-4

 

مانده در واحد  مانده در واحد حسابکد 

 تابعه

 اختلاف

100220    

100220    

 

در بيمارستان قائم  با مانده ( حقوق دريافتي) 666265و ( اعتبارات دريافتي)666261آناليز مغايرت بين مانده حساب  -7-4

 .آنها صورت پذيردپيگيري لازم جهت رفع . در ستاد بشرح ذيل مي باشد( ساير هزينه  ها)771661حساب 
 

(واحد)002021 (واحد)002023  (ستاد)001221  (ستاد)120221   اختلاف 
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 .مانده حساب درآمد ارسالي به ستاد با مانده متناظر اين حساب  در ستاد بشرح ذيل مغاير مي باشد -8-4

 

 اختلاف مبلغ در ستاد مبلغ در واحد کد حساب

002121    

002120    

 

آيين نامه مالي معاملاتي دانشگاه بايستي از ابتداي سال مالي جاري كليه اعتبارات ارسالي به واحدها در ستاد  16ماده  6مطابق بند      

 .به هزينه و در واحدها به كمك هاي دريافتي از ستاد ثبت گردد

به موجب رعايت مفاد قرارداد صورت گيرد و  كه وجوه پرداختي بعنوان پيش پرداخت بايستي پيش پرداختها و علي الحسابها -5

تضمين لازم در اين خصوص اخذ شده باشد كه در پرداختهاي آتي طي دوره اين وجوه بايد مستهلك شوند بديهيست از آنجايي 

رداختي كه اكثر قراردادهاي منعقده در واحدهاي دانشگاه يكساله مي باشد مانده سنواتي براي اين حسابها مجاز نخواهد بود و پ

 .بعنوان علي الحساب نيز بايد در مقابل درصدي ازكار انجام شده باشد و كنترلهاي آن مطابق با حساب پيش پرداخت خواهد بود

 :كه كنترل صحت آن با توجه به موارد ذيل ميسر خواهد بودحسابهاي پرداختني  -6

 .همواره بستانكار يا صفر باشدكنترل ماهيت حساب و اينكه مانده حسابها طي گردش دوره بايستي  -الف

آناليز حساب كه لازم است ثبت حسابداري شناسايي هزينه ها در آن قبل از مستهلك شدن آنها انجام شده باشد و تكميل  -ب

 .كننده اين كنترل از طريق تجزيه سني حسابها صورت مي گيرد

 .يافته از سنوات قبل است بايستي تعيين تكليف شوداقلام راكد و سنواتي كه شامل مانده هاي ابتداي دوره انتقال  -ج

ارسال مي گردد كه ( بدون قيد مبلغ)تاييديه حسابهاي پرداختني كه بخصوص بابت اقلام با اهميت براي طرف حسابهاي مربوطه  -د

 .گردد پاسخ تاييديه بايد براي مديريت محترم امورمالي به آدرس سازمان مركزي دانشگاه علوم پزشكي مشهد ارسال

 :كه كنترل صحت آن با توجه به موارد ذيل ميسر خواهد بود دارائيهاي ثابت و موجودي كالا -7

 .اثبات وجود كه تحقق آن صرفا از طريق مشاهده عيني مقدور مي باشد -الف

مالي و رديابي از  اثبات تماميت كه تحقق آن با مطابقات ريالي موجودي انبارها درزيرسيستم مديريت كالاو خدمات با سيستم -ب

 .كالا و اموال به دفاتر و بالعكس صورت مي پذيرد

 .اثبات مالكيت كه تحقق آن با سند رسي و كنترل فاكتورهاي خريد واحد صورت مي گيرد  -ج

 .اثبات ارزش كه تحقق آن با تطابق ريالي رسيد انبارها  و سند حسابداري با  فاكتور خريد مشتريان ميسر است  -د

كالاي در راه : كه مهمترين موارد قابل افشاء در محدوده موجودي انبار با در نظر گرفتن شاخص اهميت ريالي عبارتند از    ءافشا -و

) ، كالاهاي راكد 2يا 1، مغايرت نوع كالا با مطابقت كد كالاي (يا اموال اماني موجود نزد انبار)كالاهاي راكد ، كالاهاي اماني  ،

، كالاهاي ( كالاهايي كه قابليت استفاده ندارند) ، كالاهاي بلااستفاده ( ستفاده دارند ولي استفاده نشده اندكالاهايي كه قابليت ا

 . . .تاريخ مصرف گذشته ، كالاهاي اماني و 

كه صحت آن از طريق تكميل جداول نوسانات درآمدي شامل جدول نوسانات درآمد حاصل از مطالبات بيمه  كنترل درآمدها -8

 .ميسر خواهد بود جدول نوسانات درآمد حاصل از دريافت فرانشيز نقدي و اي 

دلايل نوسانات مبالغ در ماههاي متداول بايستي بصورت شفاف توجيه شود كه اين مهم در ستون توجيه نوسان بايستي درج       

 .ل اين مهم خواهد بودگردد و لازم به يادآوري است كه آمارتعداد پذيرش بيماران يكي از بهترين راههاي كنتر
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كه صحت آن از طريق تكميل جدول نوسانات هزينه اي ميسر خواهد بود كه دراين خصوص صرفا كنترل در كنترل هزينه ها  -9

 .كافي خواهد بود 77تا  71سطح گروه حساب  شامل كد
 


