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 كنترلهاي حسابهاي مالی واحدهاي تابعه

ي مشهد ، مهمترين موارد پيرو عملياتي شدن فرآيند نظارت و كنترل بر عملكرد مالي واحدهاي مستقل دانشگاه علوم پزشك        

 :د ذيل مي باش به شرح رسيدگي به موارد ذيل در اين مبحث

مانده حساب بانكهاي درآمدي غيرقابل برداشت در دفاتر واحد بايستي با صورتحساب تهيه شده بانكها مطابقت داشته باشد كه  -1

لازمه آن انجام كليه ثتبهاي مربوطه در حسابهاست كه بايستي از نظر نوع درآمد به درستي شناسايي شده باشد و وجوه برداشت شده 

سط ستاد در تاريخ هاي مقرر ثبت سند شده باشد و اقلام باز حسابهاي بانكهاي اعتباري بايستي تعيين تكليف شوند و از حساب تو

 .تكرار آنها در صورت مغايرات بعدي مجاز نيست

جزء  ثبتهاي حسابداري تنخواه داران رد وجوه اضافه دريافتي صرفا بايستي تحت همين سرفصل ثبت حساب گردند و استفاده از -2

معين تنخواه ساير مجاز نيست و بابت تنخواه داران مشترك بين مراكز بهداشت وبيمارستانها كه در واحدهاي شهرستاني گاها 

 .مشاهده مي شود قبلا مجوز لازم در اين خصوص از بالاترين مقام مجاز واحد اخذ گردد

يل يك مي بايستي صرفا نام اشخاص اعم از حقيقي و از آنجايي كه مطابق استانداردهاي حسابداري عناوين حسابهاي تفض -3

حقوقي باشند و استفاده از عناوين ناقص و مبهم در اين خصوص جايز نيست يكسان سازي كدهاي مربوط به اين عناوين نيز بايستي 

وطه بعنوان يكسان باشند و براي اشخاص حقيقي كدملي و اشخاص حقوقي شماره اقتصادي  و حسابهاي بانكي شماره حساب مرب

 .كدحساب ثبت گردد 

حسابهاي دريافتني بايستي بروزثبت سند شده و شناسايي مطالبات با دقت در نوع درآمد حاصله ثبت شده باشد و دريافتي هاي  -4

 .آن درحسابهاي  بانكي قبلا شناسايي شده و نظير به نظير با آن مطابقت داشته باشند

ابهاي كارپردازي و خريدهاي انباري و جلوگيري از عدول از سقف حسابهاي تنخواه داران بهتر است براي عدم انباشته شده حس -5

 .دوره وصول مستندات كوتاهتر شود

حسابهاي بستانكاران انباشته شده از ابتداي سال بخصوص حسابهاي داراي مانده سنواتي بايستي كنترل و تعيين تكليف شوند و  -6

 .بايستي حداكثر تا پايان سال صورت پذيرد ثبتهاي پرداخت يا  اصلاحي مربوطه

به واحدها  "بابت اصلاح ثبت طبقه بندي حساب تفضيل دو "در خصوص انجام ثبتهاي اصلاحي تفضيل دو كه بشرح سند -7

 .بايد مورد توجه قرار گيرد( معين و تفضيل يك  اعم از جزء) پيشنهاد مي شود، كليه سطوح حسابها در اين ثبتها 

كنترل رسيدگي و شناسايي كد اعتبار بايستي از نظر عدم  بت شده در نرم افزارمالي در وضعيتهاي مراحل پيش نويس ،اسناد ث -8

 .انباشته شدن مورد كنترل قرار گيرند كه در اين خصوص لازم است تاريخ هاي زماني دور نيز مورد توجه قرارگيرند

دادو ستد كالا و مبالغ اعتباري دارند صورت مغايرات حسابهاي في مابين  لازم است در مقاطع زماني مختلف براي واحدهايي كه -9

تهيه شده و اين حسابها با اين مكانيزم مورد مطابقت قرار گيرند و مغايرات حاصله به واحدهاي مربوطه  جهت رفع مغايرت گزارش 

 .شوند

ص حسابهاي رابط پيگيري لازم جهت تعيين تكليف از بابت حسابهاي داراي مانده ازاوايل سال مالي وسنواتي انتقالي درخصو -11

 .اداره اعتبارات صورت پذيرد

ثبتهاي بودجه اي انجام شده در طي دوره بايستي بازبيني شوند و درخصوص بروز بودن اين حسابها تجديد نظر شود و در  -11

 .صورت لازم ثبتهاي تعديلي حداكثر تا پايان سال مالي صورت پذيرد

ذخاير ثبت شده سال قبل كه مقرربوده در سال مالي جديد مستهلك شوند ، تعيين تكليف شوند و در صورت نياز حسابهاي  -12

 .ثبتهاي تعديلي صورت پذيرد و در صورت صدور سند اصلاحي تيك مالي بايستي زده شود
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ي ها از اداره حسابداري مديريت بابت تكميل شدن كارتهاي حسابهاي اموال و محاسبه و ثبت اسناد استهلاك انباشته داراي -13

 .پيگري شود

از آنجايي كه  مساعده حقوق پرداختي به كاركنان مي بايستي در اولين سند حقوق ماه در طي دوره مستهلك گردند در  -14

ست بابت خصوص مانده هاي اين حسابها  بايستي  در اسرع وقت تعيين تكليف شود و حداكثر تا پايان سال مالي تسويه شوند، بديهي

 .اين حسابها مانده حساب پايان دوره مالي مقبول نيست

وجوه دريافتي و ثبت شده واحدها بابت تسويه كسورات حقوق بايستي به موازات شناسايي آنها در اسناد حقوق پرداخت شده  -15

ين حسابها به دليل ثبتهاي جديد باشند و لازم است مانده اين حسابها آناليز شود و از اين حيث اطمينان حاصل گردد كه مانده ا

 .حقوق حاصل گرديده يا وجوه درخواستي است كه هنوز از ستاد دريافت نشده است
 


