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 كنترلهاي داخلي حسابهاي پرداختني

احتراما پيرو عملياتي شدن فرآيند نظارت و كنترل بر عملكرد مالي واحدهاي مستقل دانشگاه علوم پزشكي مشهد ، كنترل و       

علاوه بر موارد ملزوم مطابق استانداردهاي حسابداري ضروري خواهد بود كه مهمترين موارد  اين مبحثرسيدگي به موارد ذيل در 

  :ياد آوري مي گردد 

 .مورد توجه قرار گيرد اثبات وجود در مشاهده عيني فاكتور و تعيين ماهيت حساب  -1

 .مورد توجه قرار گيرد اثبات ارزش سندرسي و كنترل فاكتورها در -2

مورد  اثبات مالكيت ترل پلاك هاي نصب شده و كنترل فاكتورخريد كه در وجه واحد صادر شده باشد ، درسندرسي و كن -3

 .توجه قرار گيرد

كنترل تطبيق دفاتر حسابها با پلاك هاي نصب شده بعنوان رديابي متقابل دفاتر با پلاكها و رديابي از سند حسابداري به كالا و از  -4

 .مورد توجه قرار گيرداثبات تماميت  كالا به سند حسابداري در

 .ضروري به نظر مي رسد افشاء صحيحدرخصوص حسابهاي پرداختني سنواتي و راكد جهت كنترل بيشتر  -5

 .صورت ريز حسابهاي پرداختني به تفضيل يك جهت ارسال تاييديه و آناليزحساب تهيه گردد -6

 :صورت پذيرد و موارد ذيل مورد توجه قرار گيرد بابت حسابهاي داراي مانده سنواتي كنترلهاي بيشتر -7

 آناليز مانده اول دوره (الف 

 پيگيري آتي مانده اول دوره ( ب

 اقلام تشكيل دهنده مانده پايان دوره(ج

 مشخص كردن اقلام سنواتي و راكد( د

 (از دفاتر گزارش تهيه شود و كاربرگ رسيدگي مطابق فرم پيوست تكميل گردد) سندرسي ( و

 فرم استاندارد صورت ريز قراردادها مطابق فرم پيوست تكميل گردد (ه 

كه حاوي شماره سند حسابداري نيز  "سند صادر شد"كليه ضمائم اسناد حسابداري تعهدي مهر با مشخصات نام واحد و عنوان -8

 .باشد تهيه و ممهور گردد
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 پيش دريافتهاكنترل حسابها و اسناد پرداختني و  -21جدول شماره 

 

 .اهداف تعیین شده در این برنامه مبتنی بر مفاهیم نظری گزارشگری مالی و الزامات استانداردهای حسابداری و حسابرسی می باشد 

 (وجود اثبات). معاملات ثبت شده در سرفصل های حسابها و اسناد پرداختنی ، پیش دریافتها روی داده است ( الف 

 (تمامیت اثبات). تمامی معاملات حایز شرایط شناخت به عنوان بدهی در دفاتر شناسایی شده است ( ب 

 .صحت محاسبات ریاضی اسناد ثبت شده در دفاتر ( ج 

 (کفایت نحوه ارایه و افشا. )بدهی های مندرج در ترازنامه به نحو صحیح تهاتر ، طبقه بندی و افشا شده است ( د 

  
    

  

            

 :   ملاحظات و نتیجه گیری 

  

......................................................................................................................................................... 

  

......................................................................................................................................................... 

  

......................................................................................................................................................... 

  

......................................................................................................................................................... 

  

......................................................................................................................................................... 

  

  
    

  

  
    

  

به نظر اینجانب ، این جنبه از عملیات حسابرسی تکمیل گردیده و اجرای روشهای انتخاب شده  به نحو رضایت بخشی به حصول 

 . اهداف درنظر گرفته شده ، منجر گردیده است 

  
    

  

  
    

  

 مسوول کار/ سرپرست 

     :نام و نام خانوادگی   

 
    : امضا 

 
    :تاریخ 

 مدیر مسوول کار

     :نام و نام خانوادگی   

 
    : امضا 

     :تاریخ   
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 كنترل حسابها و اسناد پرداختني و پيش دريافتها -21جدول شماره 

 

 ردیف 

  

 روشــــهای رسیدگـــی 

 عطف به     

 کاربرگ    

 رسیدگی    

       :حسابهای پرداختنی ، پیش دریافتها و سود سهام پرداختنی    الف  

  

1 
 

صورت ریز حسابهای مذکور را تهیه، از طبقه بندی مناسب اقلام اطمینان حاصل نموده ، سپس 

تعدادی از اقلام مزبور را انتخاب ورسیدگیهای ذیل را انجام و نتیجه حاصل را ذیل کاربرگ رسیدگی 

 :درج نمایید 

 

  

  

  
    

  

       .اقلام تشـکیل دهنده مـانده حساب را  از   طریق تحلیل گردش حساب طی دوره مشخص نمایید   1-1  

  
1-2  

مدارک و مستندات اقلام عمده و غیر عادی  از جنبه ماهیت و اندازه ریالی موجود در تحلیل گردش 

 . حساب را رسیدگی نمایید
 

  

  

      
  

  
1-3  

. چنانچه اثبات گردش حساب از طریق سایر کنترلها امکانپذیر باشد کنترل مزبور را انجام دهید

 (انطباق مبلغ رسید انبار با گردش بستانکار حساب مورد رسیدگی)
 

  

  

      
  

       . پیگیری سال مالی  بعد مانده حســابهای انتخابی  را تا تاریخ رسیدگی انجام دهید   1-4  

  
2  

در تاریخ ترازنامه و صحت ثبت  سند آن (حسابها و اسناد پرداختنی )از تسعیر ارز بدهیهای پولی  

 . اطمینان حاصل نمایید
 

  

  

        

  

3 
 

تاریخ ایجاد و پیگیری دوره مالی بعد . )صورت ریزی  از  اقلام  سنواتی بدهیهای جاری را تهیه نمایید

ملیات هر کدام اقلام سنواتی اقلامی است که طی یك سال مالی یا یك چرخه ع()را کنترل نمایید

 (    طولانی تر است در سطح یك رویداد یا مانده حساب تسویه نگردیده است

 

  

  

  
    

      
  

  
4  

جزییات سود سهام را با صورتجلسات مجمع عمومی مطابقت دهید  و  از  اجرای کامـل مصـوبات 

 .مجمع  و پرداخت سود مزبور ظرف مدت هشت ماه پس از تصویب مجمع  اطمینان حاصل نمایید
 

  

  

        

       :اسناد پرداختنی     ب  

  

1 
 

صورت ریز  مانـده اسناد پرداختنی  در  تاریخ  ترازنامه  را که می بایست شامل اطلاعاتی ازقبیل 

شماره سند ، تاریخ سر رسید ، طرف حساب ، ماهیت و مبلغ  باشد را دریافت ، از طبقه بندی مناسب 

 :نجام دهیداقلام اطمینان حاصل نموده و رسیدگیهای ذیل را ا

 

  

  

      

      
  

  
1-1  

مدارک و مستندات و  مجوز های لازم در خصوص اقلام عمده و  غیر عادی را از جنبه ماهیت و اندازه 

 . نمایید بازرسیریالی موجوددر صورت ریز را 
 

  

  

      
  

  
1-2  

صورت ریزاسناد پرداختنی سر رسید گذشته را تهیه و وضعیت آن رادر تاریخ رسیدگی بررسی و 

 .پیگیری نمایید 
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 تاييديه حسابهاي دريافتني و پرداختني -21جدول شماره 

 

 
 تاییدیه

 بسمــــه تعالــــی

 : ........................شماره 

 : .........................تاریخ 

                                        شــــرکت

 آقای / خانم 

، خواهشـمند  ( حسابداران رسـمی  )  آگاهان تراز توسبنا به درخواست حسابرسان این شرکت ، موسسه حسابرسی و خدمات مدیریت 

را در محلی که ذیل این نامه معین گردیده ، درج 22/12/1332پرداختنی خود در تاریخ / بدهی و مانده اسناد دریافتنی / است مانده طلب 

هـــــــــر آن ، مســـــــــتقیما  بـــــــــه آدرس مشـــــــــهد ، نمـــــــــوده و پـــــــــس از امضـــــــــا  و م

ضـمنا  در صــورتیکه عــلاوه بــر مــوارد فــوق ، مطالــب و  ......... .............................................................................................................................

 .وجود دارد اعلام نمائید توضیحات دیگری در رابطه با حسابهای فیما بین 

 .............................. شرکت 

/ مانده طلـب  --------------------------------------------------------------------------------

 ............................................................شرکت پرداختنی  / بدهی و مانده اسناد دریافتنی 

 ...........................................................اینجانب                                                                    

 :  بصورت ذیل بوده است   22/12/1332در  تاریخ  

 مبلغ شرح

             از ارسال کننده تائیدیهشما طلب 

             توسط شما از ارسال کننده تائیدیه( دریافت شده)اسناد دریافتنی

             بدهی شما به ارسال کننده تائیدیه

             توسط شما جهت ارسال کننده تائیدیه( صادرشده )اسناد پرداختنی

             جمع

                                        

 :سایر مطالب و توضیحات 

..................................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................................

......................................................................................................... 

 : ...........................مهر و امضا  

 : ..........................تاریخ 
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 فرم كنترل حسابها و اسناد پرداختني -21جدول شماره 

 

 شماره جدول

 

1003 

 مشهد دانشگاه علوم پزشکي حسابها و اسناد پرداختني :  برنامه رسيدگي

 .................................................................................نام صاحبکار

 :..............................................................................تاريخ ترازنامه

 ................ : تهيه کننده

 ..................:  تاريخ

 :  ...............بررسي کننده

 .................:  تاريخ

 :اهداف رسيدگي

 : ه آياتعيين اينك

 . بدهيها در تاريخ ترازنامه موجود بوده و يا در آن تاريخ  تعلق گرفته و به مبلغ صحيح ثبت شده است (الف

 . در رابطه با مبلغ مندرج در ترازنامه  اصول متداول حسابداري رعايت و اقلام به نحو صحيح طبقه بندي وافشاء شده است( ب

 

 :روشهاي رسيدگي

 .روشهاي لازم به منظور دستيابي به اهداف فوق، بطور مشروح در جداول پيوست ارائه شده است

 ..................تا ..................جداول شماره 

 

 :نتيجه گيري/ ملاحظات/ تكميل

...................................................................................................................................................................................................... 

.بخشي به حصول اهداف فوق الذکر منجر شده است اينجانب، رسيدگي تكميل گرديده و اجراي روشهاي انتخاب شده به نحو رضايتبه نظر   

 ...............................تاريخ...................................امضا .........................................................نام و نام خانوادگي : سرپرست کار

 ..............................تاريخ...................................امضا ..............................................................نام و نام خانوادگي : مدير فني 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


