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 كنترلهاي داخلي حسابهاي دريافتني

احتراما پيرو عملياتي شدن فرآيند نظارت و كنترل بر عملكرد مالي واحدهاي مستقل دانشگاه علوم پزشكي مشهد ، كنترل و          

علاوه بر موارد ملزوم مطابق استانداردهاي حسابداري ضروري خواهد بود كه مهمترين موارد  اين مبحثرسيدگي به موارد ذيل در 

  :ياد آوري مي گردد 

 .در دفاتر مطابقت گردد(  107171كد ) تاريخ و مبلغ برداشت از بانک غير قابل برداشت با ثبت حسابداري مربوطه -1

 .ين حسابها در طي دوره مي بايستي انجام شودبا آناليز ا 001777و  107171اثبات مانده كدهاي  -2

شماره چک ،  كدحساب ،: دريافت صورت ريز اسناد دريافتني بصورت يكجا و به تفكيک اسناد نزد صندوق و نزد بانک شامل  -3

 .كوتاه مدت يا بلند مدت و آخرين وضعيت موضوع ، نام صادر كننده ، تاريخ سررسيدچک ،

 .ورت جمع هاي عمودي و افقي كنترل شودگزارش حسابهاي تفضيل بص -4

 :در مورد كنترل حسابهاي دريافتني بررسي موارد ذيل از اهميت ويژه اي برخوردار است  -5

 آناليز مانده حساب -1

 صحت ثبت حساب و طرف حساب    -2

 صحت محاسبات انجام شده -3

 كفايت اسناد و مدارك مربوطه -4

 (پيوستجدول تطبيق ) مطابقت درآمدها   -5

 .كاربرگ رسيدگي مربوط به حسابهاي پرداختني  براي حسابهاي دريافتني نيز تكميل گردد -1

 (مطابقت صورت ريز با مانده طبق دفاتر) كنترل مانده طبق دفاتر در پايان دوره  -0

 (سررسيد گذشته) احتساب ذخيره براي اسناد مشكوك الوصول  -8

 آتي پيگيري وصول درمقاطع زماني دوره  -7

 كنترل طبقه بندي صحيح و افشاء در صورتهاي مالي و يادداشت همراه -17

 .در پايان رسيدگي عطف گذاري متقابل تعيين ماهيت اقلام رسيدگي نشده در تراز حسابها انجام مي شودهمچنين      
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 كنترل حسابها و اسناد دريافتني -8جدول شماره 
 

 .برنامه مبتني بر مفاهيم نظري گزارشگري مالي و استانداردهاي حسابداري و حسابرسي مي باشداهداف تعيين شده در این 

 (اثبات وجود یا رخداد . ) مانده هاي پایان دوره حسابها و اسناد دریافتني بيانگر مطالبات واقعي ثبت شده باشد-الف 

 (اثبات ارزشيابي . ) انتظار در ترازنامه ارایه شده باشدحسابها و اسناد دریافتني بر حسب خالص ارزش بازیافتني مورد  -ب 

 (اثبات کامل بودن . ) تمامي حسابها و اسناد دریافتني ثبت دفاتر شده باشد -ج 

 .صحت محاسبات ریاضي اسناد ثبت شده در دفاتر -د 

 (فایت نحوه ارایه و افشا ک. )مبالغ مندرج در ترازنامه به نحو صحيح تهاتر ، طبقه بندي و افشا  شده باشد -هـ 

  
    

  

            

 :   ملاحظات و نتيجه گيري  
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......................................................................................................................................................... 
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......................................................................................................................................................... 

  
    

  

......................................................................................................................................................... 

  

  
    

  

به نظر اینجانب ، این جنبه از عمليات حسابرسي تکميل گردیده و اجراي روشهاي انتخاب شده  به نحو رضایت بخشي به حصول       

 .اهداف درنظر گرفته شده ، منجر گردیده است 

        

        

 مسوول کار/ سرپرست 

     :نام و نام خانوادگي   

 
 : امضا 

 
  

 
 :تاریخ 

 
  

 مدیر مسوول کار

     :نام و نام خانوادگي   

 
    : امضا 

     :تاریخ   
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 كنترل حسابها و اسناد دريافتني -9جدول شماره 

 ردیف 

  

 روشــــهاي رسيدگـــي 

 عطف به    

 کاربرگ     

 رسيدگي    

       :حسابهاي دریافتني، پيش پرداختها و سپرده ها   الف  

  1  
صورت ریز حسابهاي مذکور را تهيه، از طبقه بندي مناسب اقلام اطمينان حاصل نموده ، سپس تعدادي از اقلام مزبور را 

 :انتخاب ورسيدگيهاي ذیل را انجام و نتيجه حاصل را ذیل کاربرگ رسيدگي درج نمایيد 
   

  

        

       .گردش حساب طي سال مشخص نمایيد تجزیه و تحليلاقلام تشـکيل دهنده مـانده حساب را  از   طریق    1-1  

  1-2  
گردش حساب را  تجزیه و تحليلمدارک و مستندات اقلام عمده و غير عادي  از جنبه ماهيت و اندازه ریالي موجود در 

 . نمایيد رسيدگي
   

  

        

  1-3  
انطباق مبلغ حواله انبار با . )چنانچه اثبات گردش حساب از طریق سایر کنترلها امکانپذیر باشد کنترل مزبور را انجام دهيد

 (گردش بدهکار حساب مورد رسيدگي
   

  

        

       . پيگيري سال مالي  بعد مانده حســابهاي انتخابي  را تا تاریخ رسيدگي انجام دهيد   1-4  

       .از تسعير ارز حسابها و اسناد دریافتني در تاریخ ترازنامه و صحت ثبت سند آن اطمينان حاصل نمایيد   2  

  

3 
 

تاریخ ایجاد و پيگيري دوره مالي بعد را کنترل . )صورت ریزي  از  اقلام  سنواتي حسابهاي دریافتني را تهيه نمایيد

اقلام سنواتي اقلامي است که طي یك سال مالي یا یك چرخه عمليات هر کدام طولاني تر است در سطح یك رویداد ()نمایيد

 (    یا مانده حساب تسویه نگردیده است

 

  

  

      

        

  

4 

 
از وجود مجوزهاي لازم از سوي مقامات ذیصلاح واحد مورد رسيدگي در ارتباط با حسابهایي که در سال مورد گزارش و سال 

 .اي دریافتني حذف شده، اطميناني معقول حاصل نمایيدبه عنوان لاصــــول از حسابه(تاتاریخ رسيدگي )مالي بعد

 

  

  

      

      

        

  5  
بررسي نمایيد که ذخيره منظور شده از بابت حسابهاي دریافتنــي،پيش پرداختها و سپرده هاي سنواتي و سررسيد گذشته 

 .داراي کفایت لازم مي باشد
   

  

        

  6  
در خصوص حساب جاري کارکنان که عموما مربوط به وام دریافتي کارکنان،مساعده حقوق و غيره         مي باشد کنترلهاي 

 :ذیل را اعمال نمایيد
   

  

        

  

6-1 

       :در مورد وام دریافتي کارکنان رسيدگيهاي زیر را به عمل آورید  

       .صورت ریز وام کارکنان را اخذ، جمع آن را کنترل و با دفاتر مطابقت دهيد(الف    

   
مطمين شوید وام مزبور بر اساس مصوبات هيات مدیره و یا تصویب مقام مسول و یا بر اساس آیين نامه وام پرداخت شده (ب

 .باشد و گيرنده وام از کارکنان شرکت باشد
 

    

          

       .اطمينان حاصل کنيد که کليه مقررات و از جمله اخذ تضمين لازم رعایت شده باشد(ج    

       .دقت کنيد که اقساط تعيين شده بر طبق مقررات موجود مرتبا از حقوق وام گيرنده کسر شده باشد(د    

    
  .بعد از پایان سال مالي ،عمليات حسابهاي مذکور را تعقيب نموده و وصول مرتب اقساط را در سال مالي بعد پيگيري نمایيد(و

    

          

       .اطمينان حاصل کنيد که اعضا هيات مدیره وام یا اعتبار از شرکت دریافت ننموده اند(ه    

  6-2 
در مورد مساعده حقوق معمولا نبایستي مانده اي در حسابها در پایان سال مالي وجود داشته باشد ، در صورت وجود ،مجوز   

 .علت عدم بازیافت را بررسي کنيدپرداخت و 

      

          

       :اسناد دریافتني    ب   

  

1 
 

صورت ریز  مانـده اسناد دریافتني  در  تاریخ  ترازنامه  را که مي بایست شامل  اطلاعاتي از قبيل شماره،تاریخ سر رسيد، 

آن را کنترل و از طبقه بندي مناسب اقلام اطميناني معقول حاصل  جمع عموديطرف حساب، ماهيت و مبلغ باشد را دریافت، 

 :دهيدنموده، رسيدگيهاي ذیل را انجام 

 

  

  

      

        

  1-1  
مدارک و مستندات و  مجوز هاي لازم در خصوص اقلام عمده و  غير عادي از جنبه ماهيت و اندازه ریالي موجوددر صورت ریز 

 . را کنترل نمایيد
   

  

        

    .صورت ریز اقلام  اسناد دریافتني و  سر رسيد گذشته را تهيه و وضعيت آن را در تاریخ رسيدگي بررسي و پيگيري نمایيد  1-2  
  

        

  2  
چنانچه در زمان انبارگرداني مشاهده عيني اسناد دریافتني انجام نشده،نسبت به مشاهده عيني اسناد دریافتني که تا تاریخ 

 .رسيدگي وصول نشده است اقدام نمایيد
   

  

        

       .صورت ریز مانده اسناد دریافتني نزد بانکها را اخذ و مدارک مثبته مربوط به آن را بررسي نمایيد   3  
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 فرم مقايسه درآمد  -01شماره جدول

 فرم مقایسه درآمد  

 

  : دستگاه اجرائي 

  درآمد اختصاصي  :موضوع 

  03/30/1031  منتهي به : سال مورد رسيدگي 

 

 ريال  -ارقام مقايسه اي سال قبل  ريال   –ارقام سال مورد رسيدگي  عطف شرح

 جمع  شبه تجاري منابع دولتي  جمع  شبه تجاري منابع دولتي     

                

                

                

                

               جمع مطابق با صورتهاي مالي 

 عطف 

      
  

                  

 :نتيجه رسيدگي  

 نظر سرپرست كار

 تاريخ امضاء    

      

    

 :........................كننده بررسي  : تهيه كننده 

  

 : ......................... تاريخ و امضاء  : .............................تاريخ و امضاء  
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 صورت عملكرد درآمد واحدها -00شمارهجدول 

 
     : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . صورت عملکرد حسابهاي دریافتني واحد محترم 

 رديف
سازمانهاي طرف 

 قرارداد

مطالبات 

 09سال 

وصولي 

 09سال 

جمع 

 كسور

مانده پايان 

 09سال 

گردش 

بدهكاررابط 

 درآمد

گردش بستانكار بانك 

 غير قابل برداشت 
 تفاوت 

درآمد 

ارسالي به 

ستاد كد 

109696 
 توضيحات

A B C (A-B)-C D E D-E F 
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8                     

0                     
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 : . . . . . . . . . . . . . . .تاييد كننده : . . . . . . . . . . . . . . .                                                                                كارشناس مسئول رسيدگي  

 

 
 


