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 كنترلهاي داخلي حسابهاي تنخواه

احتراما پيرو عملياتي شدن فرآيند نظارت و كنترل بر عملكرد مالي واحدهاي مستقل دانشگاه علوم پزشكي مشهد ، رسيدگي         

ملزوم  مطابق استانداردهاي حسابداري ضروري خواهد بود كه در تشريح فرآيند علاوه بر موارد اين مبحث به موارد ذيل در 

 :رسيدگي در هر بار مراجعه به واحدها بايستي گزارش گردد 

ريال مي  0005550555آيين نامه مالي ومعاملاتي دانشگاه سقف تنخواه تا سقف معاملات جزئي يعني  مبلغ  33با استناد به ماده  -1

 .دهاي مستقل با دستور رئيس واحد اجرايي پس از تامين اعتبار لازم انجام مي پذيردباشد كه در واح

آيين نامه تنخواه گردان دانشگاه علوم پزشكي مشهد كليه هزينه هاي صورت پذيرفته توسط تنخواه گران مي  7با استناد به ماده  -2

 .فروشنده مبني بر دريافت وجه نقد از تنخواه دار خواهد بودبايستي با ارائه اسناد و مدارك مثبته تسويه گردد كه شامل تاييد 

آيين نامه تنخواه گردان دانشگاه علوم پزشكي مشهد بعد از تاريخ تسويه تنخواه ، تنخواه گردان نبايد اسناد و  8با استناد به ماده  -3

 .مدارك هزينه قبل از تاريخ مزبور را جهت تسويه ارائه نمايد

خلي از وضعيت گردش حساب تنخواه داران علاوه بركنترل عدم بستانكار شدن مانده حساب تفضيل مربوطه در كنترل هاي دا -4

: مسير كنترلي نظام نوين مالي عبارتست از  )بايستي رعايت سقف تنخواه در مانده حساب و در گردش بدهكارحساب كنترل شود 

 -115157انتخاب كد معين  –مشخص كردن محدوده تاريخ  –ن دفاترجزء معي –تراز آزمايشي  -مرور حسابها –مديريت مالي 

انتخاب تفضيل تنخواه دار مورد نظر با تيك كردن ريز اسناد و ريز رديف و بدون تيك كردن تاريخ كاربرو بدون شمول پيش 

 (.نويس 

ب تفضيل تنخواه داران كه در كنترل هاي داخلي از وضعيت گردش حساب تنخواه داران كه انجام كليه ثبتهاي هزينه در حسا -0

بايستي اين ثبت هاي صرفا تحت معين تنخواه اعتبارات ويا تنخواه ساير ثبت شده باشد اين كنترل ضروري خواهد بود كه بررسي 

تراز  -مرور حسابها –مديريت مالي : مسير كنترلي نظام نوين مالي عبارتست از  )شود از جزء معينهاي ديگر استفاده نشده باشد 

انتخاب تفضيل تنخواه  -اينبار بدون انتخاب كد معين هيچ كدمعيني –مشخص كردن محدوده تاريخ  –دفاترجزء معين  –ايشي آزم

  (.تاريخ كاربرو بدون شمول پيش نويسدار مورد نظر با تيك كردن گزارش بر اساس تفضيل يك و بدون تيك كردن 

 .و محلهاي متفاوت خريد بابت عدم يكسان بودن كنترل شود  مستندات هزينه هاي انجام شده بايستي از نظرتاريخ -6

دريافت تضمين لازم به ميزان حداقل پوشش سقف تنخواه دار در غالب   آيين نامه مالي و معاملاتي دانشگاه ، 03با استناد به ماده  -7

تي دانشگاه براي تنخواه داران با وضعيت سفته يا ضمانت نامه معتبر الزامي خواهد بود كه با استناد به آيين نامه مالي و معاملا

استخدامي رسمي يا پيماني در صورت پوشش مبلغ مذكور در حساب ذخاير مزاياي پايان خدمت ايشان اين مورد ضروري نخواهد 

 .بود

اد هزينه تا پايان حسابهاي تفضيل تنخواه داران در پايان سال مالي بايستي تسويه گردند ، بديهيست اين امر به دو روش ارائه اسن -8

 .سال و يا از طريق واريز نقدي مانده حساب بدهكاري ايشان به حساب بانك تنخواه جاري واحد امكان پذير خواهد بود

در صورت ايجاد حساب بانكي تنخواه بعنوان يك حساب مستقل توسط واحد براي تنخواه دار ضروري خواهد بود كه حساب  -9

 .ي انجام شده توسط تنخواه دار در طي سال نيزكنترل شودايجاد شده نيز بابت هزينه ها

به منظور انجام كنترلهاي داخلي ، سندرسي در مورد حسابهاي تنخواه انتخاب نمونه هاي از دريافتها و پرداختهاي تنخواه در  -15

 .طي سال مالي  مي تواند در افزايش عدم خطرات كنترلهاي داخلي مفيد واقع گردد

مورد اخذ رسيد از دريافت كنندگان وجه در اسناد هزينه تنخواه داران منوط به عدم خريدهاي بصورت نسيه اي كنترل در  -11

 .الزامي خواهد بود


