
  

                 واحدهاي تابعه دانشگاه علوم پزشكي مشهد رسیدگي برعملكرد مالي کنترلهای مستقل اولیه در
  Mashhad University of Medical Sciences      29پاييز -پايش عملكرد مالياداره نظارت و 

1 

 

 

 كنترلهاي داخلي حسابهاي بانكي

پيرو عملياتي شدن فرآيند نظارت و كنترل بر عملكرد مالي واحدهاي مستقل دانشگاه علوم پزشكي مشهد ، رسيدگي به موارد         

علاوه بر موارد ملزوم  مطابق استانداردهاي حسابداري ضروري خواهد بود كه در تشريح فرآيند رسيدگي در هر  اين مبحثذيل در 

 :بار مراجعه به واحدها بايستي گزارش گردد 

ته سوش دسته چكهاي حسابهاي بانكي بايستي مورد كنترل قرار گيرد كه پس از كنترل در خصوص كامل بودن اطلاعاتي نظير  -1

نام گيرنده وجه وموضوع آن و مواردي نظيرعدم خط خوردگي و مخدوش شدن ،  تسلسل شماره ته   چك، مبلغ چك ،تاريخ 

 .سوش چكها ، قيد شماره  اسناد حسابداري تعهدي مربوطه و پيوست چكهاي ابطالي پانچ شده نيز مورد كنترل واقع گردد

ستي دقت شود كه مشمول اسناد پيش نويس نبوده بلكه صرفا اسناد  درخصوص گزارشهاي دريافتي از دفاتر حسابهاي بانكي باي -2

 .نهايي شده ملاك گزارش و اظهار نظر قرار گيرد 

تاريخ صورتحساب تهيه شده توسط بانك حداقل يك روز ازآخرين روز گزارش شده گردش حساب بزرگتر باشد و تاريخ ،  -3

يدشده باشد وترجيحا توسط بانك بابت اطمينان از استناد گزارش ممهور شده شرح و مبالغ اقلام باز كاملا شفاف بوده و بدرستي ق

 .باشد كه اين اقدام درآخرين صورتحساب سال مالي الزامي است 

 .بديهيست اقلام باز تاريخ دور بايستي تعيين تكليف گردد و در گزارش طي تذكر به واحدها ابلاغ گردد -4

 .مالي بايستي تا آخرين روز ماه قبل توسط واحدها تهيه شده باشد  مغايرات حسابهاي بانكي درطول دوره -5

 .بديهيست برخي موارد  ازاقلام باز ، لازم  به كنترل  درصورت حسابهاي آتي خواهد بود كه بايستي از واحدها مطالبه گردد -6

مختلف كه نشان دهنده ثبت سند صوري كنترل گردش حساب بانك در دفاتر مبني بر عدم بستانكار شدن مانده در مقاطع زماني  -7

مرور  –مديريت مالي : مسير كنترلي نظام نوين مالي عبارتست از  )مي باشد لازم است در سيستم نظام نوين به دقت كنترل گردد 

انتخاب تفضيل بانك مورد نظر بدون تيك كردن  -111111انتخاب كد معين  –مشخص كردن تاريخ  –دفاترجزء معين  –حسابها 

 (.اريخ كاربرو بدون شمول پيش نويس ت

آخرين چك صادره در سيستم صدورچك نرم افزارنظام نوين مالي بايستي مورد كنترل قرار گيرد و با اولين شماره چك قابل  -8

  –حسابداري وجوه   –مديريت مالي : مسيركنترلي نظام نوين مالي عبارتست از ) استفاده در دسته چك مطابقت داده شود 

مطابقت اولين  چك قابل استفاده در دسته چك با شماره چك قابل تخصيص سيستم جهت اثبات   –رچك ، ثبت فيش صدو

 (.فرآيند صدورچك توسط نرم افزار 

فرم ليست كردن حسابهاي بانكي و فرم حضورجهت آموزش كاركنان واحد بايستي تكميل شده و به پيوست گزارش فرآيند  -9

 .وري خواهد بود اين فرمها قبلا به تاييد رئيس امور مالي واحد رسيده باشدكنترل ارائه گردد كه ضر

ازآنجايي كه هر چهار ماه يكبار بايستي گزارش عملكرد حسابداري واحدهاي تحت پوشش طي گزارشي به هيات رئيسه  -11

 .ار گيرددانشگاه ارائه گردد بروز بودن عملكرد واحدها الزامي خواهد بود كه بايستي مورد توجه قر
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 صورت مغايرات بانكي -5جدول شماره 

 

 . . . شبكه بهداشت و درمان 

 1412246133110صورت مغایرت حساب بانك ملي تنخواه جاري به شماره سيبا 

 4201/43/31تاریخ 

   
  

  

 مانده حساب صورتحساب بانك   86,526,66, مانده حساب طبق دفاتر
 

,86,526,66 

   
  

  

 0 اقلام باز بدهكاردفاتر: اضافه ميشود    0 اقلام باز بستانكار بانك: اضافه ميشود

   
  

  

 0 اقلام بازبستانكار دفاتر: کسرميشود    0 اقلام باز بدهكاربانك: کسرميشود 

   
  

  

 مانده واقعي   86,526,66, مانده واقعي
 

,86,526,66 

      
            

      

 : تهيه کننده 
 

 . . . مدیرمالي وعامل ذیحسابي شبكه بهداشت ودرمان  : تایيد کننده 
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 كنترل حسابهاي موجودي نقد وبانك -6جدول شماره 

 
اهداف تعيين شده در این برنامه مبتني بر مفاهيم نظري گزارشگري مالي و الزامات استانداردهاي حسابداري و حسابرسي بویژه 

با عنوان نحوه ارایه دارایيهاي جاري و بدهيهاي جاري  1با عنوان صورت جریان وجوه نقد و شماره  3هاي حسابداري شماره استاندارد 

 .مي باشد

وجه نقد طبق استانداردهاي حسابداري ایران تنها به موجودي نقد و سپرده هاي دیداري نزد بانكها و موسسات مالي اعم از ریالي و 

بنابراین اقلام معادل وجه نقد در این تعریف نمي . اطلاق مي گردد(سپرده هاي سرمایه گذاري کوتاه مدت بدون سررسيدشامل )ارزي

 .گنجد

 . مانده حسابهاي بانك و وجوه نقد طبق دفاتر ، بيانگر تمامي وجوه نقد موجود ، وجوه بين راهي و موجودي  بانكي باشد  -الف 

 (اعتبار مبالغ ثبت شده.)ترازنامه بيشتر از واقع نشان داده نشده باشدوجوه نقد منعكس در -ب 

 .تمامي معاملات نقدي رخ داده در طي سال در دفاتر منعكس شده باشد-ج

 .مبالغ مندرج در ترازنامه به نحو صحيح ارزشيابي، طبقه بندي و افشا و داراي ثبات رویه باشد -د

  
    

  

            

 :   ملاحظات و نتيجه گيري 

  

......................................................................................................................................................... 

  

......................................................................................................................................................... 

  

......................................................................................................................................................... 

  

  

به نظر اینجانب ، این جنبه از عمليات حسابرسي تكميل گردیده و اجراي روشهاي انتخاب شده  به نحو رضایت بخشي به حصول 

 .اهداف درنظر گرفته شده ، منجر گردیده است 

  
    

  

  
    

  

 مسوول کار/ سرپرست 

     :نام و نام خانوادگي   

 
    : امضا 

 
    :تاریخ 

 مدیر مسوول کار

     :نام و نام خانوادگي   

 
    : امضا 

     :تاریخ   
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 كنترل حسابهاي موجودي نقد وبانك -7جدول شماره 

 

 روشــــهاي رسيدگـــي   

 عطف به  

 مستندات

  

   :بـــانـــكـــهـــا  الف 

4 
لا شفاف بوده تاریخ صورتحساب تهيه شده توسط بانك حداقل یك روز ازآخرین روز گزارش شده گردش حساب بزرگتر باشد و تاریخ، شرح و مبالغ اقلام باز کام

 .و بدرستي قيد وترجيحا توسط بانك   صورتحساب ممهور شده باشد که این اقدام درآخرین صورتحساب سال مالي الزامي است
  

3 
تحساب بانك و صورت مغایرات بانكي تا آخرین روز ماه قبل باید توسط واحد ها تهيه و از صحت مبالغ مندرج در آن شامل مانده طبق دفاتر، مانده طبق صور

 .اقلام باز شناسایي شده و همچنين از نظر صحت محاسبات  اطمينان حاصل نمایيد
  

   .در راه مندرج در آخرین صورت مغایرت دوره مورد رسيدگي را در صورت مغایرت ماه بعد ردیابي کنيدچكهاي ارایه نشده به بانك و وجوه  2

 .آخرین چك صادره در سيستم صدورچك نرم افزارنظام نوین مالي را مشاهده و با اولين شماره چك قابل استفاده در دسته چك مطابقت دهيد 1
  

5 
مغایرتهاي تهيه شده در فواصل زماني مناسب  اقلام باز تكراري و غير عادي را در صورت وجود مشخص و پيگيریهاي لازم را انجام بابررسي اجمالي صورت 

 (چكهاي معوق با فواصل زماني طولاني)دهيد
  

6 
توجه داشته باشيد که تمامي . )پيگيري نمایيد یك فقره دسته چك صادر شده از چندحساب جاري پرگردش را انتخاب وشماره سریال تعدادي از چكها را

 (چكهاي صادره مي بایست در صورتحساب بانك یا صورت مغایرت بانكي موجود ویا باطل شده باشند
  

2 
شده ملاك گزارش و اظهار درخصوص گزارشهاي دریافتي از دفاتر حسابهاي بانكي بایستي دقت شود که مشمول اسناد پيش نویس نبوده بلكه صرفا اسناد  نهایي 

 .نظر قرار گيرد 
  

   .اطمينان حاصل نمایيد( 621414)از مطابقت گردش بستانكار حساب بانك غير قابل برداشت با درآمد دریافتي از ستاد  0

1 
مختلف که نشان دهنده ثبت سند صوري مي باشد درسيستم نظام نوین مالي با بررسي گردش حساب بانك در دفاتراز بستانكار نشدن مانده درمقاطع زماني 

 .اطمينان حاصل نمایيد
  

41 
آنها اعمال  تعداد معقولي سند حسابداري صادره جهت دریافتها و پرداختها را از طریق بانك را ازچند حساب پرگردش انتخاب و کنترلهاي ذیل را در خصوص

 :نمایيد 
  

   .پشتوانه مبالغ مندرج در سند حسابداري اطمينان حاصل نمایيد از وجود وصحت مدارك  41-4

   .امضاهاي مجاز سند حسابداري را کنترل نمایيد  41-3

   .از ارسال آخرین سریال چكهاي صادره در پایان هر دوره مالي با نامه رسمي به مدیریت امور مالي دانشگاه اطمينان حاصل نمایيد 44

43 
يش واریزي طي در پایان سال از واریز مانده وجوه مصرف نشده برابر مصوبات هيات امناء جهت درج در بودجه تفضيلي سال بعد به حساب ستاد و ارایه اصل ف

 نامه اي با تایيد رئيس امور مالي واحد اطمينان حاصل نمایيد 

  

  

   .با دفاتر در پایان هر دوره مطابقت نموده و مغایرتهاي احتمالي را پيگيري نمایيدجمع گردش بدهكار و بستانكار صورتحساب بانك واحد را  42

41 
آیين نامه مالي و معاملاتي مبني بر برداشت از حسابهاي واحد اجرایي به امضاء مشترك زیيس واحد اجرایي و ریيس امور مالي واحد  6ماده  3کنترل مفاد تبصر 

 . اجرایي باشد
  

   آیين نامه مالي و معاملاتي در خصوص افتتاح حسابهاي بانكي  6ماده  2کنترل مفاد تبصر  45

   صندوق ب

   .در خصوص اخذ تضمين کافي از صندوقداران  پرس و جو نمایيد 4

 .اطمينان حاصل نمایيدچنانچه در آیين نامه معاملات حداکثر مبلغ پرداخت از محل صندوق تعيين شده باشد از رعایت سقف مجاز  3
  

 :را انتخاب وکنترلهاي ذیل را انجام نمایيد( سند پرداخت)با بررسي گردش بستانكاران حساب صندوق تعداد معقولي سندحسابداري  2
  

   .دستور پرداخت از سوي مقامات ذیصلاح را بررسي نمایيد 2-4

   (اعتبار مدارك ارایه شده  کنترل )کنترل برگ پرداخت صندوق با ضمایم   2-3

   .کنترل صحت صدور سند حسابداري وابطال ضمایم آن 2-2

   تنخواه گردان  ج

4 
آیين نامه مالي ومعاملاتي دانشگاه سقف تنخواه تا سقف معاملات جزئي که در واحدهاي مستقل با دستور رئيس واحد اجرایي پس از تامين  22کنترل مفاد  ماده 

   .انجام مي پذیرداعتبار لازم 

3 
آیين نامه تنخواه گردان دانشگاه  مبني بر اینكه هزینه هاي صورت پذیرفته توسط تنخواه گران مي بایستي با ارائه اسناد و مدارك مثبته  2کنترل مفاد ماده  

 .تسویه که شامل تایيد فروشنده مبني بر دریافت وجه نقد از تنخواه دار خواهد بود
  

2 

دریافت تضمين لازم به ميزان حداقل پوشش سقف تنخواه دار در غالب سفته یا ضمانت نامه معتبر الزامي   آیين نامه مالي و معاملاتي دانشگاه، 52مفاد ماده طبق 

خدمت ایشان مورد مزبور  خواهد بود که براي تنخواه داران با وضعيت استخدامي رسمي یا پيماني در صورت پوشش مبلغ مذکور در حساب ذخایر مزایاي پایان

   .الزامي نخواهد بود

1 
بدیهيست این امر به دو روش ارائه اسناد هزینه تا پایان سال و یا از طریق )از تسویه حسابهاي تفضيلي تنخواه داران در پایان سال مالي اطمينان حاصل نمایيد 

   (خواهد بودواریز نقدي مانده حساب به بانك تنخواه جاري واحد امكان پذیر 

 


