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عنوان سند: فرآیند ثبت و نگهداری و ابطال ضمانت نامه بانکی  

	

	
	
	
	
	



شرکت درمناقصه  توسط اشخاص حقیقی و حقوقی و اخذ ضمانت شرکت در مناقصه  



ارزیابی و تعیین مناسب ترین قیمت پیشنهادی         آیا برنده مناقصه شده است ؟


خیر
بلی


ارائه ضمانت نامه حسن انجام تعهدات پس از 20 روز کاری توسط برنده مناقصه  
ارائه درخواست شخص حقیقی یا حقوقی جهت ابطال و عودت ضمانت نامه 


	معرفی به بانک جهت صدور ضمانت نامه پیش پرداخت درقبال درخواست پیمانکار 
ابطال ضمانت شرکت در مناقصه طبق در خواست شخص حقیقی یا حقوقی پس از تائید مدیریت فنی و دستور مدیریت امور مالی

اخذ تائید مدیریت فنی و دستور مدیریت امور مالی 

	
پرداخت پیش پرداخت در قبال اخذ ضمانت نامه بانکی طبق دستور مدیریت امور مالی  
صدور نامه ابطال ضمانت نامه و عودت اصل ضمانت نامه به بانک 

صدور نامه ابطال ضمانت نامه و عودت اصل ضمانت نامه به بانک عامل  


آیا پیمانکار به تعهدات خود عمل کرده است ؟

بلی
خیر



ضمانت حسن اجرای  تعهدات  درزمان سررسید طبق تائید مدیریت مالی تا موعد آزادسازی  تمدید میگردد 
ضمانت نامه پیش پرداخت درزمان سررسید طبق تائید مدیریت مالی تا موعد آزادسازی  تمدید میگردد  
تائید مدیریت فنی و امور حقوقی دانشگاه و دستور مدیریت امور مالی جهت ضبط ضمانت نامه تعهدات یا پیش پرداخت   


	آزادسازی ضمانت نامه پیش پرداخت به تناسب انجام کار یا تحویل کالا و تائید مدیریت فنی و دستورمدیریت امور مالی   
آزادسازی ضمانت حسن انجام تعهدات پس از تحویل موقت و صدور گواهی موقت  
ضبط ضمانت نامه و واریز مبلغ به حساب دانشگاه  
تائید مدیریت فنی (نامه معاونت توسعه مدیریت و منابع دانشگاه ) و دستور مدیریت امور مالی  
صدور نامه ابطال ضمانت نامه و عودت اصل ضمانت نامه به بانک عامل  
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