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عنوان سند: فرآیند اسناد طرحهای عمرانی 

	

	
	
	
	
	



ارجاع مستندات برای دستور تنظیم اسناد جهت پرداخت توسط مدیر امورمالی به اداره حسابداری طرحهای عمرانی



آیا مستندات مورد تایید مافوق میباشد؟
بلی
خیر

برگشت به مدیریت فنی 
ارائه کلیه مستندات به همراه نامه مدیریت فنی ،صورت وضعیت تکمیل شده 



تنظیم درخواست سند حسابداری باتوجه به مستندات و سقف قراردادو تایید مقام مافوق برای ارجاع به رسیدگی  
پیمانی 
آیامستندات مربوط به پروژه های پیمانی یا امانی است؟


	
	آیا مستندات سند طبق قوانین مالی و متن قرارداد مورد تایید واحد رسیدگی است ؟ 
امانی 

[bookmark: _GoBack]خیر
بلی
اسناد و ضمائم فاکتور که شامل : فرم استعلام,فرم حواله,گواهی انجام کار و صورتجلسه پایان کار  می باشد همگی به تایید مدیریت فنی برسد.




اعلام اداره حسابداری طرحهای عمرانی و برگشت سند 
 آیا مستندات مربوط به کالای اموالی است  
ارجاع به واحد اعتبارات جهت تامین اعتبار و تنظیم سند پرداخت وارجاع سند پرداخت به واحد رسیدگی  


خیر

بلی

تنظیم درخواست سند حسابداری باتوجه به مستندات و سقف قراردادو تایید مقام مافوق برای ارجاع به رسیدگی  

آیا مستندات سند طبق قوانین مالی و مورد تایید واحد رسیدگی است ؟ 

تنظیم رسید انبار و تایید و ارسال سند به واحد رسیدگی 

	صدور چک و ارسال به بانک
اعلام اعتبارات و برگشت سند 
ارسال به مدیریت مالی جهت تایید ورجاع به صدور چک 
خیر 
بلی
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